
WOJT GMINY SŁUPIA KONt.CM

ZARZĄDZENIE Nr 9/2018
Wójta Gminy Słupia Konecka
z dnia 31 stycznia 2018 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Słupi

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 20l7r. poz. 1875) w związku z Uchwalą nr 157 Rady Ministrów z dnia 20
grudnia 2016 r. (M.P. z 2016 r poz. 1254) zarządzam, co następuje:

~ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Słupi stanowiącym Załącznik Nr l
do Zarządzenia Nr 4/2017 Wójta Gminy Słupia z dnia 16 stycznia 2017 r. wraz z
dokonanymi późniejszymi zmianami wprowadza się następujące zmiany:

a) w ~ 28, w zadaniach dla pomocy administracyjnej/ pracownika biurowego dodaje
się pkt. 8 w brzmieniu:
" 8. Koordynacja działań w zakresie kultury fizycznej i sportu."

b) w ~ 28 określa się zadania dla pracownika ds. koordynacji i działań w Dziennym
Domu "Senior +" w brzmieniu:
"Do zadań pracownika ds. koordynacji i działań w Dziennym Domu "Senior +"
należy:
l. Organizacja pracy placówki w tym między innymi:
- organizacja wyźywienia w ramach treningu kulinarnego,
- organizacja zajęć rekreacyjno- integracyjnych,
- organizacja zajęć kulturalno-oświatowych
- organizacja zajęć edukacyjnych,
- sporządzanie dziennych i tygodniowych planów zajęć,
- sporządzanie miesięcznych raportów oraz sprawozdań,
- współpraca z instytucjami działającymi w środowisku lokalnym,
- wykonywanie innych czynności niezbędnych do prawidłowego funkcjonowania
placówki."

c) "SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY W SŁUPI" stanowiący
integralną część Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Słupi, otrzymuje
brzmienie jak w Załączniku nr l do niniejszego Zarządzenia.

d) schemat "STRUKTURA STANOWISK W URZĘDZIE GMINY W SŁUPI"
stanowiący integralną część Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Słupi,
otrzymuje brzmienie jak w Załączniku nr 2 do niniejszego Zarządzenia.

~ 2. Pozostałe zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Słupi stanowiącego
Załącznik Nr l do Zarządzenia Nr 4/2017 Wójta Gminy Słupia z dnia 16 stycznia 2017 r.
wraz z dokonanymi późniejszymi zmianami pozostają bez zmian.

~ 3. Zarządzenie wchodzi w źycie z dniem podpisania



Załqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 9/2018
Wójta Gminy Słupia Konecka
z dnia 31.01.2018 r.

SCHEMAT ORGANIZACY.JNY URZĘDU GMINY W SŁUPI
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Samodzielne stanowiska: Referat finansowy
- Stanowisko ds. organizacyjnych, sekretariatu i obsługi Stanowiska:

organów gminy - ds. księgowości budżetowej
- Stanowisko ds. kadrowych, bezpieczeństwa i higieny pracy - ds. księgowości jednostek budżetowych i
- Stanowisko ds. budownictwa, planowania przestrzennego, podatku VAT

gospodarki komunalnej i inwestycji - ds. rozliczeń płacowych i środków
- Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony środowiska i gospodarki gruntami trwałych
- Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi - ds. wymiaru podatków i opłat oraz obsługi

Stanowisko ds. obronnych, zarządzania kryzysowego i zamówień kasowej
publicznych - ds. poboru podatków i opłat, działalności

- Stanowisko ds. drogownictwa i bezpieczeństwa pożarowego gospodarczej
- Stanowisko ds. świadczenia wychowawczego oraz pozyskiwania

środ ków zewnętrznych Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
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Zasteoca Kierownika Urzedu Stanu Cvwilnego

Pracownicy obsługi

I I- konserwator urządzeń elektrycznych i wodociągowych
Radca Prawny

- kierowca ciągnika
- kierowca samochodu osobowego Pełnomocnik ds. ochrony informacji

- operator koparki niejawnych
- sprzątaczka
- opiekun dowozu dzieci i młodzieży w drodze do i ze szkoły
- pomoc administracyjna/pracownik biurowy Kierownicy jednostek organizacyjnych

- pracownik ds. koordynacji i działań w Dziennym Domu "Senior +" Gminy
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Zalqcznik Nr 2
do Zarzqdzenia Nr 9/2018

Wójta Gminy Slupia Konecka
z dnia 31stycznia 20/8 roku

STRUKTURA STANOWISK
W URZĘDZIE GMINY W SŁUPI

Lp. Stanowiska kierownicze Podponądkowanie Status
Liczba
etatów

I. Wójt Gminy Rada Gminy Wybór 1

2. Sekretarz Gminy Wójt Gminy Umowa o lorac\(

3. Skarbnik Gminy Wójt Gminy Powołanie l

REFERA T FINANSOWY
- stanowiska oracy:

Wójt Gminy
- ds. ksit;gowości budżetowej Skarbnik Gminy Umowa o prac\( l

l.
- ds. ksit;gowości jednostek Wójt Gminy
budżetowych i podatku VAT Skarbnik Gminy Umowa o prac\( 1

- ds. rozliczeń płacowych i Wójt Gminy

środków trwałych Skarbnik Gminy Umowa o prac\( l

- ds. wymiaru podatków i opłat Wójt Gminy

oraz obsługi kasowej Skarbnik Gminy Umowa o prac\( l

- ds. poboru podatków i opIat, Wójt Gminy

działalności gospodarczej Skarbnik Gminy Umowa o prac\( l

URZĄD STANU CYWILNEGO
- stanowiska oracy:

2. Zast\(pca Kierownika Urz\(du Stanu Wójt GminyCywilnego Umowa o prac\( l

3. SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY:
- ds. organizacyjnych, sekretariatu i Wójt Gminy Umowa o prac\( l
obsługi organów gminy Sekretarz Gminy
- ds. kadrowych, bezpieczeństwa i Wójt Gminy Umowa o prac\( l
higieny pracy Sekretarz Gminy
- ds. budownictwa, planowania Wójt Gminyprzestrzennego, gospodarki Sekretarz Gminy Umowa o prac\( l
komunalne i i inwestycji



- ds. rolnictwa, ochrony Wójt Gminyśrodowiska i gospodarki Sekretarz Gminy Umowa o prac« l
gruntami
- stanowisko ds. gospodarki odpadami Wójt Gminy Umowa o prac« 3/4komunalnymi Sekretarz Gminy

- stanowisko ds. obronnych, Wójt Gminyzarządzania kryzysowego i zamówień Umowa o prac« l
IDublicznvch, Sekretarz Gminy

- stanowisko ds. drogownictwa l Wójt Gminy Umowa o prac« lbezpieczeństwa pożarowego Sekretarz Gminy

- stanowisko ds. świadczenia
wychowawczego oraz pozyskiwania Wójt Gminy Umowa o prac« l
środków zewn«trznych Sekretarz Gminy

Pełnomocnik ds. ochrony informacji Wójt Gminy Umowa o prac« 1/4
niejawnych

Radca Prawny Wójt Gminy
Umowa
cywilno-prawna

4. STANOWISKA OBSŁUGI
Konserwator urządzeń Wójt Gminy Umowa o prac« lelektrycznych i wodociągowych Sekretarz Gminy

Kierowca ciągnika Wójt Gminy Umowa o prac« lSekretarz Gminy

Kierowca samochodu osobowego Wójt Gminy Umowa o prac« 1Sekretarz Gminy

Operator koparki
Wójt Gminy Umowa o prac« lSekretarz Gminy

Sprzątaczka Wójt Gminy Umowa o prac« lSekretarz Gminy
Opiekun dowozu dzieci i młodzieży Wójt Gminy Umowa o prac« lw drodze do i ze szkoły Sekretarz Gminv
Pomoc administracyjna! pracownik Wójt Gminy Umowa o prac« 4biurowy Sekretarz Gminy
pracownik ds. koordynacji i działań Wójt Gminy Umowa o prac« l
w Dziennym Domu "Senior +" Sekretarz Gminy
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