A KUNEULNG

WOIT GMINY S& UPIA

ZARZADZENIE Nr9/2018
Wajta Gminy Shupia Konecka
z dnia 31 stycznia 2018 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Shupi

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017r. poz. 1875) w zwiazku z Uchwalg nr 157 Rady Ministréw z dnia 20
grudnia 2016 r. (M.P. z 2016 r poz. 1254) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Stupi stanowiacym Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 4/2017 Wojta Gminy Stupia z dnia 16 stycznia 2017 r. wraz z
dokonanymi p6zniejszymi zmianami wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

a) w § 28, w zadaniach dla pomocy administracyjnej/ pracownika biurowego dodaje
si¢ pkt. 8 w brzmieniu:
,» 8. Koordynacja dziatan w zakresie kultury fizycznej 1 sportu.”

b) w § 28 okresla si¢ zadania dla pracownika ds. koordynacji i dzialan w Dziennym
Domu ,,Senior +” w brzmieniu:
»Do zadan pracownika ds. koordynacji i dzialan w Dziennym Domu ,,Senior +”
nalezy:
1. Organizacja pracy placéwki w tym migdzy innymi:
- organizacja wyzywienia w ramach treningu kulinarnego,
- organizacja zajg¢ rekreacyjno- integracyjnych,
- organizacja zajec kulturalno-oswiatowych
- organizacja zajg¢ edukacyjnych,
- sporzadzanie dziennych i tygodniowych plandéw zajec,
- sporzadzanie miesigcznych raportéw oraz sprawozdan,
- wspolpraca z instytucjami dziatajacymi w srodowisku lokalnym,
- wykonywanie innych czynnosci niezbgdnych do prawidtowego funkcjonowania
placowki.”

c) »SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W SLUPI” stanowiacy
integralng czg$¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Shupi, otrzymuje
brzmienie jak w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

d) schemat ,,STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE GMINY W SLUPI”
stanowiacy integralng czg¢§¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Shupi,
otrzymuje brzmienie jak w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Shupi stanowiacego
Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2017 Wojta Gminy Stupia z dnia 16 stycznia 2017 r.
wraz z dokonanymi pdZniejszymi zmianami pozostajg bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania 4
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 9/2018
Wodjta Gminy Stupia Konecka
zdnia 31.01.2018r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W SLUPI

wWOJT

A

Sekretarz Gminy

Samodzielne stanowiska:

- Stanowisko ds. organizacyjnych, sekretariatu i obstugi
organow gminy

- Stanowisko ds. kadrowych, bezpieczenstwa i higieny pracy

- Stanowisko ds. budownictwa, planowania przestrzennego,
gospodarki komunalnej i inwestycji

- Stanowisko ds. rolnictwa, ochrony Srodowiska i gospodarki gruntami

- Stanowisko ds. gospodarki odpadami komunalnymi
Stanowisko ds. obronnych,
publicznych

- Stanowisko ds. drogownictwa i bezpieczenstwa pozarowego

- Stanowisko ds. $wiadczenia wychowawczego oraz pozyskiwania
srodkéw zewnetrznych

.

Skarbnik Gminy

!

zarzadzania kryzysowego i zamowien

Y

Pracownicy obstugi

- konserwator urzadzen elektrycznych i wodociggowych

- kierowca ciggnika

- kierowca samochodu osobowego

- operator koparki

- sprzataczka

- opiekun dowozu dzieci i mtodziezy w drodze do i ze szkoty

- pomoc administracyjna/pracownik biurowy

- pracownik ds. koordynacji i dziatarh w Dziennym Domu ,Senior +”

Referat finansowy

Stanowiska:

- ds. ksiegowosci budzetowe]

- ds. ksiegowosci jednostek budzetowych i
podatku VAT

- ds. rozliczen ptacowych i $rodkow
trwatych

- ds. wymiaru podatkow i optat oraz obstugi
kasowej

- ds. poboru podatkéw i optat, dziatalnoéci
gospodarczej

Kierownik Urzedu Stanu Cvwilnego

v

Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cvwilnego

Radca Prawny

Petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych

Kierownicy jednostek organizacyjnych
Gminy

.Ar




Zatgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 9/2018
Wajta Gminy Stupia Konecka
zdnia 3lstycznia 2018 roku

STRUKTURA STANOWISK
W URZEDZIE GMINY W SLUPI

Lp. | Stanowiska kierownicze Podporzadkowanie Status Llcz}) 5
etatow
1 Wajt Gminy Rada Gminy Wybor 1
2, Sekretarz Gminy Wojt Gminy LR B 1
pracg
< 4 Skarbnik Gminy Wajt Gminy Powolanie 1
REFERAT FINANSOWY
- stanowiska pracy:
Wojt Gminy
- ds. ksiggowosci budzetowe;j Skarbnik Gminy Umowa o pracg 1
1.
- ds. ksiggowosci jednostek Wajt Gminy
budzetowych i podatku VAT Skarbnik Gminy Umowa o prace 1
L, . Wojt Gminy
- ds. rozliczen ptacowych i ; :
Sadicow trwakyeh Skarbnik Gminy Umowa o pracg 1
. e Wéjt Gminy
- ds. wymiaru podatkoéw 1 optat . .
oraz obshugi kasowej Skarbnik Gminy Umowa o praceg 1
- Wojt Gminy
- 8 obczn% podstxrw Tioplet, Skarbnik Gminy Umowa o praceg 1
dziatalno$ci gospodarcze;j
URZAD STANU CYWILNEGO
- stanowiska pracy:
2, Zastt?pca Kierownika Urzedu Stanu Wit Gminy
Cywilnego Umowa o prace 1
3 SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY:

- ds. organizacyjnych, sekretariatu i | W¢jt Gminy Umowa 0 prac 1
obstugi organéw gminy Sekretarz Gminy prace

- ds. kadrowych , bezpieczenstwa i | Wojt Gminy Urmowa o prac )
higieny pracy Sekretarz Gminy prsee

- ds. budownictwa, planowania Wit Gminy

przestrzennego, gospodarki

komunalnej 1 inwestycji

Sekretarz Gminy

Umowa o prace




- ds. rolnictwa, ochrony
srodowiska i gospodarki

Wojt Gminy
Sekretarz Gminy

Umowa o pracg

gruntami
- stanowisko ds. gospodarki odpadami | Wojt Gminy
komunalnymi Sekretarz Gminy Umowa o prace 3/4
- stanowisko ds. obronnych, Wi Gy
zarzadzania kryzysowego i zamowien S lJ(r ¢ g . Umowa o prace 1
publicznych, AT iy
- stanowisko ds. drogownictwa i| Wojt Gminy
bezpieczenstwa pozarowego Sekretarz Gminy Umowa o prace I
- stanowisko ds. $wiadczenia
wychowawczego oraz pozyskiwania | Wojt Gminy FHEORE & DIBER 1
srodkéw zewnetrznych Sekretarz Gminy
P;{nomocmk ds. ochrony informacji Wit Ginliy Usbiowa o e | 144
niejawnych
Radca Prawny Wojt Gminy gy?v?lﬁ z-prawna
STANOWISKA OBSLUGI
Konserwator urzadzen Wéjt Gminy Umowa o prac 1
elektrycznych 1 wodociggowych | Sekretarz Gminy e
. N Wajt Gminy
Kierowca ciagnika Sekretirz Gminy Umowa o pracg 1
; Wajt Gminy
Kierowca samochodu osobowego Sekeelurz Giminy Umowa o pracg 1
; Wojt Gminy
Operator koparki Sekeretatz Gy Umowa o praceg 1
Wojt Gminy
Sprzataczka Sekretirz Griny Umowa o pracg 1
Opiekun dowozu dzieci i mlodziezy | Wojt Gminy B e 1
w drodze do i ze szkoly Sekretarz Gminy prace
Pomoc administracyjna/ pracownik | Wojt Gminy T i
biurowy Sekretarz Gminy prace
pracownik ds. koordynacji i dziatan | Wojt Gminy
w Dziennym Domu ,,Senior +” Sekretarz Gminy Um0 précg 1
g3
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