, ZARZADZENIE Nr 39.2018
WOJT GMINY SLUPIA KONECKA  Wijta Gr?liny z dnia 28.05.2018 r.
w sprawie powolania komisji przetargowej
Na podstawie art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2017 .1579 ze zm.) zarzagdzam co nast¢puje:

3 1
Powoluje komisje przetargowg do przeprowadgenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na zadanic” Budowa gminnej mechaniczno-biologicznej oczyszezalni
sciekow
w poniiszym skladzie osobowym: oraz okreslam tryb pracy Komisji

1. Przewodniczgcy komisji — Teresa Matuszczyk

2. Sekretarz komisji — Anna Kolodziejezyk

3. Czlonek komisji - Ewelina Przepiora Sobczyk
§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania rzetelnie, obicktywnie i bezstronnie
wykonujgc powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedzg
1 doswiadczeniem.
2. Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
3. Czlonkowie Komisji skladajg pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do wylgczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
§3
Zakres pracy Komisji obejmuje:
1. Oceng spelnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert
oraz sporzgdzenie protokotu.
2. Przedlozenie Wojtowi Gminy propozycji dotyczgeych wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.
3. Przesylanie po zatwierdzeniu przez, Wojta Gminy wnioskdw, ogloszen,
informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisje;
4. Powiadomienie uczestnikéw postepowania o jego wynikach.
5. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostata wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniost wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
6. Komisja konczy swojg dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy z wykonaweg zamowienia.
§4
1. Czlonkowie Komisji majg prawo wglagdu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg
Komisji, w tym ofert, zalgcznikow, wyjasnien zloZzonych przez Wykonawcow, opinii
bieglych i konsultantdw.
2. Czionkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
3. Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedgey przedmiotem
prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bledu lub pomyiki.
§5
Do zadan Przewodniczgcego Komisji w szczegdlnosci nalezy:
1. Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegdlnie w zakresie
podpisywania korespondencji i wnioskow zwigzanych z prowadzonym post¢powaniem, a
bedacych w zakresie prac Komisji,
2. Zwolanie pierwszego spotkania Komisji,
3. Przewodniczenie obradom,
4. Wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
5. Cztonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnicnia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wykonywanie czynnosci zwigzanych



7 postgpowaniem o zamowienie publiczne.
6. Podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
7. W razic wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z ocena badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Wojta Gminy o zasilenie skladu Komisji
o whasciwych dla przedmiotu zaméwienia/sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub
konsultantow.
8. Po wniesieniu informacji przez Wykonawcow o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawic ustawy niczwlocznie informuje Wojta Gminy
oraz zwoluje nadzwyczajne posiedzenic Komisii.
9. Wszystkic osoby biorgce udzial w postepowaniu w imicniu zamawiajacego zobowiazane
sa. udzielic wyjasnien. niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
zastrzezen wniesionych przez Wykonawcéw, o ktérych mowa w pkt. 8
10. Projekt odpowiedzi na zastrzezenia Wykonawcow zawierajacg stanowisko Komisji,
przewodniczacy przekazuje do akeeptacji Wojtowi Gminy

§6
Do zadan Cztonka Komisji w szczegdlnoscei nalezy:
1. Czynny udzial w pracach Komisji,
2. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3. Ztozenie o$wiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamodwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zaméwicn publicznych,
4. Prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udziclenie zaméwicnia
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowi.
5. W zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie,
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§7
Do zadan Sckretarza Komisji w szezegélnosei nalezy:
1. Zapoznanie czlonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zaméwienia publicznego,
2. Udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamdwicnia, 7z zakresu Prawa Zaméwicen Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,
3. Zapewnienie bezpicczenstwa przechowania i nienaruszalnoscei ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach mig¢dzy spotkaniami Komisji
przed osobami nicuprawnionymi,
4. Biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postcpowaniem, w trakcie jego trwania,
5. Przyjmowanie korespondencji zwigzanej z prowadzona procedura,
6. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji,
7. Obsluga techniczna, sckretarska i organizacyjna Komisji.

§8
Do zadan 0s6b zaproszonych do prac Komisji w szezegdInosci nalezy:
1. Zlozenie o$wiadezen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postepowaniem
o zamdwienic publiczne,
2. Nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.

§9
Tryb pracy Komisji
1. Odwotanie czlonka Komisji w toku postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego
moze nastgpi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zaméwiesi Publicznych.
2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki. o odwolanie czlonka
Komisji w przypadku:
a) wylaczenia sig czlonka Komisji z jej prac;
b) nicusprawiedliwionej nicobeenosci cztonka Komisji na dwdch kolejnych



posiedzeniach Komisji;
¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow:
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji.

§ 10
1. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.
2. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkéw Komisji.
3. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe
gloséw, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§ 11
Protokot postgpowania o zamdwienie publiczne
L. Protokot z postgpowania o zamowienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,
2. Przewodniczgey przedklada protokél z postepowania o zamowienie publiczne Wojtowi
Gminy do zatwierdzenia.

§12
Wybdr oferty
I. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw opisanych
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia:
- Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkow Komisji nast¢puje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,
- kazdy z czlonkow Komisji sporzgdza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
- przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzgdza si¢
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z dokfadnoscig do dwoch micjse po przecinku.
2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienic postgpowania Komisja wyst¢puje
z wnioskiem do Wojta Gminy zawierajacym pisemne uzasadnienie
z wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznoscei, ktore spowodowaty
koniecznos¢ uniewaznienia postepowania.

§13
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni
sg jedynie Przewodniczgcy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez
Przewodniczgcego.

§ 14
1. Wojt Gminy stwierdza niewazno$é czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Wojta Gminy , Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjety z
naruszeniem prawa.

§ 15
Po zakonczeniu postepowania Sekretarz Komisji calos¢ dokumentacji zwigzanej z
postgpowaniem o zamdwienie publiczne archiwizuje, a nast¢pnie przekazuje
Przewodniczgcemu Komisji.

§ 16
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowigzuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
2. Decyzje Wojta Gminy Shupia.

§17

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

Otrzymuja:
1. Teresa Matuszczyk.. \.... 4\ .

2 Anna Kolodziejezyk........................
3. Ewelina Przepiora Sobczyk
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