WOJT GMINY SEUPIA KONECKA

ZARZADZENIE Nr 34/2018
Wéjta Gminy Slupia Konecka
z dnia 25 maja 2018 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Slupi

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz. U. z 2017r. poz. 1875) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Shupi stanowigcym Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 4/2017 Wojta Gminy Shlupia z dnia 16 stycznia 2017 r. wraz z
dokonanymi pézniejszymi zmianami wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

a) § 15 pkt. 3 ppkt. d) otrzymuje brzmienie:
..d) Samodzielne stanowisko ds. kadrowych, bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz inspektora ochrony danych osobowych — KAD, ODO ”,

b) w § 27, w nazwie samodzielnego stanowiska ds. kadrowych, bezpieczenstwa i
higieny pracy dopisuje si¢ - ,, oraz inspektora ochrony danych osobowych”,

c) w§ 27, wzadaniach samodzielnego stanowiska ds. kadrowych, bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz inspektora ochrony danych osobowych dopisuje si¢
pkt. 20 w brzmieniu:
.20. Prowadzenie wszelkich spraw wynikajacych z pelnionej funkcji inspektora ochrony
danych osobowych w tym:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
rozporzadzen oraz innych przepisow Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich o
ochronie danych , a takze doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzen, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial
obowigzkow, podejmowanie dziatan zwigkszajacych swiadomosé, szkolenie personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania danych oraz powiazane z tym audyty,

3) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z RODO,

4) pelnienie roli punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem danych, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art.
36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych
sprawach,

5) pelnienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na mocy rozporzgdzen wydawanych w tej sprawie,

6) przygotowanie i prowadzenie wszelkiej dokumentacji niezbednej do prawidlowego
wdrozenia procedury ochrony danych osobowych zgodnie z RODO. ”



d) ,SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY W SLUPI” stanowigcy
integralng cze$é Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stupi, otrzymuje
brzmienie jak w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

¢) schemat ,,STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE GMINY W SLUPI”
stanowigcy integralng czg$¢ Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stupi,
otrzymuje brzmienie jak w Zalaczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Stupi stanowigcego
Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 4/2017 Wéjta Gminy Stupia z dnia 16 stycznia 2017 r.
wraz z dokonanymi pézniejszymi zmianami pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 34/2018

Wéjta Gminy Stupia Konecka
z dnia 25maja 2018 roku

STRUKTURA STANOWISK
W URZEDZIE GMINY W SLUPI

Lp. | Stanowiska kierownicze Podporzadkowanie Status LlCZ}) "
etatow
1. Wojt Gminy Rada Gminy Wybor 1
2. Sekretarz Gminy W¢jt Gminy DD 1
prace
3. Skarbnik Gminy Wojt Gminy Powotanie 1
REFERAT FINANSOWY
- stanowiska pracy:
Wojt Gminy
- ds. ksiegowosci budzetowej Skarbnik Gminy Umowa o prace 1
1.
- ds. ksiggowosci jednostek Wojt Gminy
budzetowych i podatku VAT Skarbnik Gminy Umowa o prace 1
B ; Wojt Gminy
- ds. rozliczen ptacowych i : -
A ———— Skarbnik Gminy Umowa o prace 1
s _ Wojt Gminy
i ds.. wytiarti p Odatkm.’\ 1 optat Skarbnik Gminy Umowa o prace 1
oraz obstugi kasowej
i r & Wojt Gminy
d‘s. pob0’1g podatkox‘v : o_plat, Skarbnik Gminy Umowa o pracg 1
dzialalnosci gospodarczej
URZAD STANU CYWILNEGO
- stanowiska pracy:
2. Zast?pca Kierownika Urzedu Stanu Wit Gminy
Cywilnego Umowa o pracg 1
3. SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY:
- ds. organizacyjnych, sekretariatu i | Wojt Gminy . 1

obstugi organéw gminy Sekretarz Gminy

- ds. kadrowych, bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz inspektora
ochrony danych osobowych

Wojt Gminy
Sekretarz Gminy

Umowa o prace




- ds. budownictwa, planowania Wit Gmin
przestrzennego, gospodarki Jtommy Umowa o pracg 1
e . Sekretarz Gminy
komunalnej 1 inwestycji
- ds. rolnictwa, ochrony . .
srodowiska i gospodarki WajeGrminy . Umowa o pracg 1
: Sekretarz Gminy
gruntami
- stanowisko ds. gospodarki odpadami | Wéjt Gminy
cmmimaligmi Sekretarz Gminy Umowa o pracg | 3/4
stanowisko ds. obronnych, W6jt Gminy
zarzz?dzama kryzysowego 1 zamowien Sekretarz Gminy Umowa o pracg 1
publicznych,
- stanowisko ds. drogownictwa i| Wojt Gminy TP, 1
bezpieczenstwa pozarowego Sekretarz Gminy pracg
- stanowisko ds. $wiadczenia
wychowawczego oraz pozyskiwania | Wojt Gminy Dhiiomas s 1
srodkéw zewnetrznych Sekretarz Gminy
Pf&:llnomocnlk ds. ochrony informacji Wejt Gminy Umowa o prace |  1/4
niejawnych
Radca Prawny Wojt Gminy gyn:v?ﬁ 3-prawna
STANOWISKA OBSLUGI
Konserwator urzadzen Woéjt Gminy o pa— |
elektrycznych i wodociggowych | Sekretarz Gminy prace
; L Wojt Gminy
Kierowca ciggnika Sultvetarz Gminy Umowa o prace 1
. Wojt Gminy
Kierowca samochodu osobowego Sekretarz Gminy Umowa o pracg 1
. Wojt Gminy
Operator koparki Sekretarz Gminy Umowa o pracg 1
Wojt Gminy
Sprzataczka Sekvetiry Giitiny Umowa o pracg 1
Opiekun dowozu dzieci i mtodziezy | Wojt Gminy (TR {
w drodze do i ze szkoly Sekretarz Gminy prace
Pomoc administracyjna/ pracownik | Wojt Gminy
biurowy Sekretarz Gminy e s
pracownik ds. koordynacji i dzialan | Wojt Gminy Umowa o brac 1
w Dziennym Domu ,,Senior +” Sekretarz Gminy PR

[ 1VVAN
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mgr int. RobeAl Wielgopolar.




