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WOJT GMINY SLUPIA KONECKA
Zarzqdzenie Nr 18/2023 

Wojta Gminy Slupia Konecka 

z dnia 31.05.2023 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji opisuj^cej 
Slupia Konecka

z mocq obowi^zujqcq od 31 maja 2023r.

zasady (polityk?) rachunkovvosci w Urz^dzie Gminy

■MC/: :„GMINY
mgr iriz. Kob^-t fVielgopo

Zmienia si^ zal^cznik Nr 3 do Zarzqdzenia Nr 52/2021 z dnia 31 grudnia 2021 roku zgodnie z 
Zal^cznikicm Nr 1.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023r. 
poz. 120 ze zm.) art. 40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 
2022r. poz. 1634 ze zm.); Rozporzqdzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017r. w 
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pahstwa, budzetow jednostek samoiz^du 
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych, pahstwowych 
funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzib^ poza granicami 
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 342 ze zm.); Rozporzqdzeniem Ministra Finansow 
z dnia 25 pazdziernika 201 Or. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow 
podatkowych jednostek samorzqdu terytorialnego (Dz. U. z 201 Or. Nr 208, poz. 1375)

Zmienia si$ zal^cznik Nr 7 do Zarz^dzenia Nr 52/2021 z dnia 31 grudnia 2021 roku zgodnie z 
Zalijcznikiem Nr 2.

Zobowi^zuje pracownikow Urz?du Gminy do zapoznania si? z tresciq dokumentow stanowiqcych 
zalaczniki do niniejszego zarzqdzenia ich stosowania i przestrzegania.

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zakladowy Plan Kont dla Budzetu Gminy Slupia Konecka
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Konta bilansowe:
■ 133 Rachunek budzetu
■ 134 Kredyty bankowe
■ 135 Rachunek srodkow na niewygasaj^ce wydatki
■ 140 Srodki pieni^zne w drodze
■ 222 Rozliczenie dochodow budzetowych
■ 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
■ 224 Rozrachunki budzetu
■ 225 Rozliczenie niewygasajqcych wydatkow
■ 226 Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tyt. VAT
■ 240 Pozostale rozrachunki
■ 250 Naleznosci finansowe
■ 260 Zobowiqzania finansowe
■ 290 Odpisy aktualizujqce naleznosci
■ 901 Dochody budzetu
■ 902 Wydatki budzetu
■ 903 Niewykonane wydatki
■ 904 Niewygasaj^ce wydatki
■ 909 Rozliczenia mi^dzyokresowe
■ 960 Skumulowane wyniki budzetu
■ 961 Wynik wykonania budzetu
■ 962 Wynik na pozostalych operacjach

Konta pozabilansowe:
■ 991 Pianowane dochody budzetu
■ 992 Pianowane wydatki budzetu
■ 993 Rozliczenia z innymi budzetami

Zal^cznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 18/2023 

Wojta Gminy Slupia Konecka 
z dnia 31.05.2023 r.



OPIS KONT BILANSOWYCH

Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

909133

224133

2

133
260
133

133
223
133

260
133
222

134
133
223

Ma
901

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Wplyw udzialu poszczegolnych cz^sci subwencji, dotacji na
zadania zlecone i wlasne,______________________________

2. Wplyw cz^sci oswiatowej subwencji ogolnej oraz dotacji
otrzymanych w grudniu, a dotycz^cych stycznia roku 
nastgpnego,_________________________________________

3. Wplyw dochodow od urz^dow skarbowych i dochodow z tytulu
udzialu w podatku dochodowym od osob fizycznych,________

4. Wplyw pozyczek, wplywy z tytulu sprzedazy obligacji,_______
5. Splata pozyczek. wykup obligacji,________________________
6. Wplyw dochodow zrealizowanych przez jednostki, rowniez

przez jst (oddzielenie ewidencji ksi^gowej budzetu i urzedu),
7. Wplyw kredytu na rachunek bankowy budzetu______________
8. Przelew srodkow dla jednostek budzetowych,_______________
9. Zwrot srodkow przez jednostki (niewykorzystane w danym roku

budzetowym),

Konto
Wn __
133

„Rocznym bilansie

Konto 133 sluzy do ewidencji operacji pieni^znych dokonywanych na bankowych rachunkach 
budzetu. Zapisy na tym koncie dokonywane sq na podstawie dokumentow bankowych z 
zwiqzku z czym musi zachodzic zgodnosc zapisow mi^dzy jednostkq, a bankiem. W razie 
stwierdzenia bl^du w dokumencie bankowym sumy ksi^guje si$ zgodnie z wyciqgiem. 
natomiast roznic^ wynikajqc^ z bl^du odnosi si$ na konto 240, jako „sumy do wyjasnienia . 
Roznic? t? wyksi^gowuje si? na podstawie dokumentu bankowego zawieraj^cego sprostowanie 
bl?du.
Na stronie Wn konta ujmuje si?:

— wplyw srodkow na rachunek budzetu, szczegolnie dotacje otrzymane z urz?du 
wojewodzkiego na realizacj? zadah z zakresu administracji rzqdowej i zadah wlasnych,

— wplyw subwencji, kredytow, pozyczek,
— wplyw srodkow z budzetow JST na zadania realizowane na podstawie umow, 

porozumieh (np. otrzymana pomoc finansowa, realizacja wspolnej inwestycji gmina - 
powiat).

— wplyw srodkow na rachunek bankowy z budzetu UE, srodkow zagranicznych
Na stronie Ma konta ujmuje si?:

— wydatki budzetu.
— lokaty dokonywane ze srodkow budzetowych,
— przekazanie srodkow na rachunek srodkow niewygasajqcych.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pieni?znych na rachunku budzetu, saido Ma konta 
133 oznacza kwot? wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank w rachunku 
budzetu. W kohcu roku budzetowego konto 133 moze wykazywac tylko saldo Wn, kredyt w 
rachunku biez^cym musi zostac splacony.
Ewidencj? analityczn^ tworzy si? w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest 
konto 133-01,02, 03,04 itp.
Konto 133 jest kontem bilansowym, saldo konta 133 wykazuje si? w 
z wykonania budzetu jednostki samorz^du terytorialnego”.



133 901

133 901

260133

133260

909134
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Konto 
analityczne

Konto 134 sluzy do ewidencji kredytow bankowych zaci^gni^tych na finansowanie budzetu, 
na zadania uj^te w planie finansowym, a nieznajdujqce pokrycia w srodkach wlasnych.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si? w szczegolnosci splat? lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si? w szczegolnosci kredyt bankowy na finansowanie oraz 
odsetki od kredytu bankowego.
Saldo Ma konta 134 oznacza zadluzenie z tytulow kredytow zaci^gni?tych na finansowanie 
budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Konta analityczne tworzone sq w zaleznosci od potrzeb: symbol konta analitycznego do konta 
134 to 134-01,02, 03,04 itp.

Ewidencj? szczegolowq do konta 133 prowadzi si? wg poszczegolnych tytulow - przyklad.
Konto

syntetyczne
133

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Wplyw kredytu na rachunek budzetu_____________________
2. Splata kredytu bankowego_____________________________
3. Umorzenie cz?sci kredytu przez bank_____________________
4. Odsetki wymagalne od zaciagni?tych kredytow bankowych lub 

nalezne, ale obj?te karencjq splaty, ustalane na koniec kwartalu
5. Wyksi?gowanie odsetek od kredytow bankowych pod datq ich 

zaplaty.

10. Wyplaty udzielonych pozyczek z rachunku budzetu,_________
11. Bl?dne zapisy bankowe,_______________________________
12. Przekazanie srodkow na rachunek lokat,__________________
13. Przekazanie srodkow na rachunek niewygasajqcych wydatkow,
14. Wplyw (zwrot) z tytulu udzielonych pozyczek,_____________
15. Wplywy srodkow na zadania realizowane wspolnie w ramach

zawartych umow z innymi jst,___________________________
16. Wplyw dochodow budzetu pochodz^cych z budzetu Unii

Europejskiej oraz ze zrodel zagranicznych niepodl. zwrotowi,
17. Wplyw' dochodow budzetu pahstwa,______________________
18. Odprowadzenie dochodow budzetu pahstwa,_______________
19. Zasilenie rachunku kredytowego na wydatki zwiqzane z

prowadzeniem kredytow bankowych na wyprzedzajqce 
finansowanie dzialah finansowanych z budzetu UE._________

20. Wplyw srodkow z budzetu srodkow UE na pokrycie
poniesionych wydatkow (w ramach refundacji)_____________

21. Wplyw pozyczki na wyprzedzajqce finansowanie dzialah
finansowanych z budzetu UE.___________________________

22. Splata pozyczki w BGK

133-01 
133-01-V 
133-02

133
224
240

250
240
133
135
133
133

133
133 

133-01
133
250
224

240
133
133

Ma
134
133
134
134

Konto
Wn _
133
134
962
909

____________ Tresc
Rachunek budzetu________
- Dochody i wydatki budzetu
- Regulacje podatku VAT
- Rachunek srodkow RFIL

Konto 134 - „Kredytv bankowe”



Konto 135 - „Rachunek srodkow na niewygasafoce wvdatki”

Konto 140 - „Srodki pienieznc w drodze”

140 223
133 140

133

4

Ewidencja szczegdlowa b^dzie prowadzona z wyodr^bnieniem zakresu srodkow niewygaslych 
z uplywem roku.

Konto 
analityczne

Wyszczegolnicnie i trcsc operacji

1. Wplyw srodkow pieni^znych na rachunek srodkow
niewygasaj^cych_____________________________________

2. Wyplaty z rachunku srodkow na niewygasajqce wydatki_____
3. Zwrot przez jednostk^ budzetowa niewykorzystanych srodkow 

na wydatki niewygasajqce.

225
135

135
225

Konto 
syntetyczne 

134

Ma
133

Wn 
140

134-03-01-1
134-03-01-2

Konto
Ma
222

Konto
Wn __
135

Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pieni^znych na rachunku bankowym srodkow 
na niewygasajqce wydatki.
Zapisy na koncie sq dokonywane wyl^cznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwi^zku 
z czym musi zachodzic zgodnosc zapisbw miedzy jednostka a bankiem.

Ewidencja szczegdlowq do konta 134 prowadzi si^ wg poszczegolnych tytulow - przyklad:
I TZ___4.^

________________Tresc_______________
Kredyty bankowe_____________________
- Kredyt bankowy_____________________
- Kredyt bankowy - odsetki

Konto 140 - sluzy do ewidencji srodkow pieni^znych w drodze oraz przelewow srodkow 
pieni^znych miedzy rachunkami bankowymi budzetu, w tym:
1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku. gdy srodki te zostaly przekazane 

w poprzednim okresie sprawozdawczym i sq obj^te wyciqgiem bankowym z datq 
nast^pnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie 
sprawozdawczym i obj^tych wyciqgami bankowymi z rachunku biezqcego budzetu w 
nast^pnym okresie sprawozdawczym.

Wyszczegolnicnie i tresc operacji —

1. Srodki pieni^zne w drodze na koniec okresu
sprawozdawczego z tytulu dochodow budzetowych 
przelanych przez jednostki budzetowe_____________________

2. Srodki pieni^zne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego
z tytulu zwrotu srodkow przez jednostki budzetowe.__________

3. Przekazanie srodkow pieni^znych w drodze na bankowy
rachunek biezqcy budzetu (Wb z datq nastepnego roku)._______

4. Przelewy srodkow migdzy rachunkami._____________________
Stosownie do przyj^tej techniki ksi$gowania? srodki pieni^zne w 
ewidencjonowane biezqco lub tylko na przelomie okresow sprawozdawczych.

140
drodze mogq bye



Konto 222 - „Rozliczenie dochodow budzetowych”

901222

zi si$ wg poszczegolnych jednostek - przyklad:

Konto 223 - ^Rozliczenie vvvdatkovv budzetowych”

5

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si$ zwi^kszenia stanu srodkow pieni^znych w drodze, 
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pieni^znych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni^znych w drodze.

Konto 
analityczne

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Wplyw dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
organizacyjne._______________________________________

2. Przeniesienie zrealizowanych przez jednostki dochodow na 
podstawie sprawozdania Rb-27S.

222-001
222-003
222-005
222-006

rw-' r r________________ Tresc_________
Rozliczenie dochodow budzetowych
- Urzqd Gminy Slupia____________
- GQPS w Slupi________________
- PSP w Pilczycy________________
- PSP w Wolce

Ma
222

Ewidencjq szczegolowq do konta 222 prowac
Konto

syntetyczne
222

Konto
Wn __
133

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych 
przez te jednostki dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si^ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki 
budzetowe i w wysokosci wynikajqcej z okresowych sprawozdah tych jednostek. w 
korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si$ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu. 
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.
Konto 222 moze wykazywac dwa salda:
Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych, objetych sprawozdaniem, 
lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe, lecz 
nieobj^tych okresowym sprawozdaniem.
Ewidencji analitycznq do konta 222 prowadzi si$ w sposob umozliwiaj^cy ustalenie stanu 
rozliczeh z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie 
dochodow. Symbol konta analitycznego do konta 222 to 222-001,003, 005, itp

Rozliczenia z tytulu zrealizowanych przez jednostki budzetowe dochodow dokonuje si$ 
w okresach miesi$cznych na podstawie sprawozdah Rb 27S.

Konto 223 sluzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez 
te jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si<? w szczegolnosci srodki przelane z rachunku budzetu na 
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si? w szczegolnosci wydatki dokonane przez jednostki 
budzetowe w wysokosci wynikaj^cej z okresowych sprawozdah tych jednostek, 
w korespondencji z kontem 902 oraz zwroty przez jednostki budzetowe niewykorzystanych 
przez te jednostki srodkow na wydatki budzetowe w korespondencji z kontem 133.



223902

133 233

zi sig wg poszczegolnych jednostek - przyklad:

Konto 224 - „Rozrachunki budzetu”

1) rzecz

224 901
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2)
3)
4)

Konto 
analitycznc

Ewidencjg szczegdlowq do konta 223 prowac
Konto

syntetyczne
223

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Przelew srodkow z budzetu na rachunki jednostek
organizacyjnych._______________________________ _

2. Sprawozdanie jednostek o zrealizowanych wydatkach
budzetowych.__________________________________

3. Zwrot w danym roku budzetowym srodkow na wydatki 
budzetowe. ktore nie zostaly wykorzystane.

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1 .Przypis udzialow we wplywach dochodow budzetu paristwa oraz 
dochodow z tytulu podatkow i oplat pobieranych na rzecz 
jednostek samorzqdu terytorialnego w momencie wplywu na 
rachunek bankowy.___________________________________

2. Przypis naleznosci z tytulu udzialow w podatkach pod datq 
ostatniego dnia kwartalu zgodnie z otrzymanymi 
sprawozdaniami z urzgdow skarbowych,

223-001
223-003
223-005
223-006

rj-, r r_________________ I resc_________
Rozliczenie wydatkow budzetowych
- Urzqd Gminy Shipia____________
- GOPS w Slupi________________
- PSP w Pilczycy________________
- PSP w Wolce

Ma 
901

Ma
133

Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci i 
zobowi^zari wg poszczegolnych tytulow. Symbol konta analitycznego do konta 224 to 224-01, 
02, 03. oraz 224-04-01, 02, 03 itp.

Konto 224 sluzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegolnosci 
rozliczeh dochodow budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na 
budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego, 
rozrachunkow z tytulu udzialow w dochodach innych budzetow, 
rozrachunkow z tytulu dochodow pobranych na rzecz budzetu pahstwa, 
rozrachunkow z tytulu dotacji.

Konto
Wn 
223

Konto
Wn __
224

Saldo Wn konta oznacza stan srodkow przelanych na rachunki biez^ce jednostek budzetowych, 
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
Ewidencje do konta 223 prowadzi si^ w sposob umozliwiajqcy ustalenie stanu rozliczeh z 
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki srodkow 
budzetowych. przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych. 
Symbol konta analitycznego do konta 223 to 223-001, 003, 005, itp
Rozliczenia z tytulu zrealizowanych przez jednostki budzetowe wydatkow dokonuje si^ w 
okresach miesi^cznych na podstawie sprawozdah Rb 28S.



133224

224133

Konto 225 - vRozliczenie niewygasajacych wydatkow”

225904

225135

Konto 226 - ^Rozliczcnia z jednostkami organizacvinymi z tyt. VAT”

Konto 226 sluzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytulu podatku VAT.

7

Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych 
przez te jednostki niewygasaj^cych wydatkow.

Konto 
analityczne

3. Przekazanie naleznych budzetowi pahstwa dochodow
zwiqzanych z realizacjq zadah z zakresu administracji rzadowej 
oraz innych zadah zleconych jst ustawami.________________

4. Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w roku nastgpnym.
5. Dochody z tytulu udzialow w podatku dochodowym od osob

fizycznych oraz udzialow we wplywach dochodow z tytulu 
podatkow i oplat pobieranych przez urzgdy skarbowe._______

6. Wplyw dochodow naleznych budzetowi pahstwa z tytulu
realizacji zadah z zakresu administracji rzqdowej oraz innych 
zadah zleconych ustawami_____________________________

224-01-01
224-01-04
224-02
224-03
224-04-01
224-04-02

________________Tresc________________
Rozrachunki budzetu___________________ _
- US Bydgoszcz___________________ _____
- US w Radomsku_______________________
- Ministerstwo Finansow_________________
- Rozliczenia VAT______________________
- Fundusz Alimentacyjny - naleznosc BP
- Fundusz Alimentacyjny - odsetki

224
133

133
224

Ma
135

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Przelew srodkow z budzetu do jednostki na realizacji wydatkow
niewygasajqcych._______________________________ _______

2. Sprawozdanie Rb-28NW zlozone przez jednostki realizujqce 
wydatki niewygasajqce (srodki wykorzystane).

3. Srodki niewykorzystane zwrocone na rachunku srodkow na 
wy datki niewygasaj^ce.

Konto
Wn __
225

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow 
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacji niewygasaj^cych wydatkow.
Typowe zapisy na koncie 225-Rozrachunki budzetu

Ewidencji szczegolowij do konta 224 prowadzi sii wg poszczegolnych kontrahentow 
(Urzjdow skarbowych, MF, SUW, itp. - przyklad ponizej.

Konto
syntetyczne

224

Ewidencji szczegolow^ do konta prowadzi sii wg stanu rozliczeh z poszczegolnymi 
jednostkami, ktorym budzet przekazuje srodki na realizacji wydatkow niewygasajqcych, 
analogicznie jak do kont 222 i 223.



Wyszczegolnienie i tresc operacji

240 133.134

Konto 250 - „Naleznosci finansowe”

8

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan naliczonego na koniec miesiaca 
podatku Vat naleznego do zaplaty do Urz^du Skarbowego do 25 dnia kolejnego miesiaca.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda:
- saldo Wn oznaczajqce stan naleznosci,
- saldo Ma oznaczajqce stan zobowiqzan z tytulu pozostalych rozrachunkow.
Ewidencja szczegolowa do konta 240 winna umozliwiac ustalenie rozrachunkow wg tytulow i 
kontrahentow.

Konto 
analityczne

1. Zarachowanie omylek bankowych oraz innych rozrachunkow
(uznanie rachunku).__________________________________

2. Zarachowanie omylek bankowych oraz innych rozrachunkow 
(obci^zenie rachunku).

Ewidencja szczegolow^ do konta 240 prowadzi si^ wg poszczegolnych rozrachunkow - 
Kzyklad ponizej.

Konto
syntetyczne

240

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Naliczenie podatku VAT naleznego za dany okres.
2. Przelew podatku VAT od jednostki podleglej.

240-01
240-02
240-03

________________Tresc
Pozostale rozrachunki
- Pozostale rozrachunki
- Rozliczenia FA_______
- Rozliczenia ZA

Ma
240

Ma 
224-03 

226

Konto 250 - Naleznosci finansowe shizy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci 
finansowych, a w szczegolnosci z tytulu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje si$ powstanie i zwi^kszenie naleznosci finansowych. w na 
stronie Ma - ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnic mozliwosc ustalenia 
stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedlug tytulow naleznosci.
Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saida Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a 
salda Ma stan nadpiat z tytulu naleznosci finansowych.

_____ Konto
Wn 
226 

133-01

Konto 
Wn 

133,134

Konto 260 - „Zobowiazania finansowe”

Konto 240 - „Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiqzanych z realizacjq budzetu, z 
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczeh ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.



290 - Odpisy aktualiziijacc naleznosci

Konto 901 -„Dochody budzetu”

Konto 901 sluzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorz^du terytorialnego.

909 901

9

Ewidencji szczegdlow^ do konta „901” prowadzi si^ wg tytulow poszczegolnych zrodel 
dochodow, zgodnie z obowiqzujacQ klasyfikacjq budzetowa.

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Splata zaci^gni^tych pozyczek.
2. Umorzenie cz^sci zaciqgnietej pozyczki.
3. Wykup obligacji (wartosc nominalna).
4. Wplyw pozyczki na rachunek bankowy.
5. Sprzedaz obligacji w wartosci nominalnej.

Ewidencji szczegdlow^ do konta 260 prowadzi si^ wg kontrahentow i tytulow zaci^ganych 
zobowiqzah.

904
133
901
901
224

901
901

133,224
961
901

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Wplyw poszczegolnych czgsci subwencji (oprocz m-ca grudnia)
2. Dochody pobrane przez Urz^d Skarbowy wg sprawozdah._____
3. Dochody pobrane przez jednostki budzetowe wg sprawozdah

budzetowych.____________________________________
4. Przypis w miesiqcu styczniu dochodow (subwencja, dotacje),

ktore wplyn^Iy w grudniu._______________________________
5. Niewykorzystane srodki na wydatki niewygasajqce.__________
6. Qdsetki od rachunku bankowego od udzielonych pozyczek.
7. Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych.________________
8. Przeniesienie salda 901 na ostatni dzieh roku budzetowego.
9. Przypis otrzymanych udzialow w podatkach z US.

Ma
901
901
901

Ma
133
962
"133
260
260

Konto 260 sluzy do ewidencji zobowi^zah zaliczanych do zobowiqzah finansowych, 
z wyj^tkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosci z tytulu zaci^gni^tych pozyczek 
i wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si? w szczegolnosci wartosc splaconych zobowiqzah 
finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si?
finansowych.

w szczegolnosci wartosc zaciqgni?tych zobowiqzah

Konto
Wn __
133
224 __
222

Konto
Wn __
260
260
260
133
133

Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujqcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si? zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujqcych naleznosci.
Na stronie Ma ujmuje si? zwi?kszenia wartosci odpisow aktualizujqcych naleznosci.
Odpisy aktualizujqce naleznosci dotyczqce rozchodow budzetu ksi?guje si? w korespondencji 
z kontem 962.
Saldo konta 290 oznacza wartosc odpisow aktualizujqcych naleznosci.



Konto 902 - „Wydatki budzetu”

Konto 902 sluzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego.

Ma

Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

961 903

Konto 904 - ^Niewygasajace wydatki”

Konto 904 sluzy do ewidencji niewygasaj^cych wydatkow.

901904
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i wydatkow,

Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji 
w latach nast^pnych.

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Zarachowanie wydatkow na podstawie zlozonych przez
jednostki sprawozdah o wydatkach._______________________

2. Wydatki budzetowe z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami.
3. Przeniesienie salda 902 na ostatni dzieh roku budzetowego
4. Zmniejszenie lub korekta poniesionych wydatkow.

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Sprawozdanie jednostek realizujqcych wydatki niewygasajqce
(Rb-28NW kwoty faktycznie wykorzystane).______________

2. Przeniesienie niewygasajqcych wydatkow na dochody 
budzetowe (niewykorzystanej cz^sci).

223
224
902
902

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Zarachowanie z kohcem roku wydatkow niewykonanych 
zgodnie z zatwherdzonym planem.

2. Przeksi^gow'anie salda niewygasaj^cych wydatkow na wynik 
danego roku. 

Ma
904

Ma 
225

902
902
961
133, 

_________________________ 224,223 
Ewidencji szczegolowq do konta „902” prowadzi si? wg tytulow poszczegolnyc 
zgodnie z obowiqzujq klasyfikacj^ budzetowq.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum? wydatkow budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego za 
dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si? na konto 
961.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum? dochodow budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego za 
dany rok. Na koniec roku konto 901 nie wykazuje salda, poniewaz pod datq ostatniego dnia 
roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si? na konto 961.

Na koniec roku konto 903 salda nie wykazuje.
Ewidencja szczegolowa do tego konta prow'adzona jest z uwzgl?dnieniem podzialek 

klasyfikacji budzetowej z podzialem na jednostki budzetowe realizujace zadania w ramach 
wydatkow niewygasaj^cych.

Konto 
Wn

Konto
Wn __
903

Konto
Wn __
904



903 901

133 909

Konto 960 - „Skumulowane wyniki budzetu”

Ma
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Konto 960 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzqdu 
terytorialnego, jest przeznaczone do ewidencji operacji dotycz^cych zmniejszenia lub 
zwi^kszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorz^du terytorialnego.
W szczcgolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si^, pod datq zatwierdzenia 
sprawozdania z wykonania budzetu. odpowiednio przeniesienie said kont 961 i 962.
Moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego 
deficytu budzetu. a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych 
wydatkow lub do czasu wygasni^cia planu niewygasajqcych wydatkow.
Ewidencja szczegdlowa do tego konta prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej. 
W jednostkach samorzqdu terytorialnego organ stanowi^cy ustala plan wydatkow 
niewygasajacych (uchwala rady), z wyodr^bnieniem wydatkow majqtkowych. Plan fmansowy 
ustalony przez organ stanowi^cy stanowic b^dzie ewidencji szczegolowq do kont 903 i 904.

3. Wielkosc wydatkow niewygasajqcych zatwierdzonych do 
realizacji w nast^pnych latach.

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu dotacji, subwencji,
ktore dotyczyly dochodow stycznia.______________________

2. Otrzymane w grudniu. a zaliczone do dochodow stycznia
dotacje celowe, cz$sc oswiatowa subwencji ogolnej._________

3. Przypis odsetek od pozyczek i kredytow.__________________
4. Splata przypisanych odsetek za IV kwartal poprzedniego roku. 

Ewidencja szczegdlowa do konta 909 nie jest prowadzona.

909
260

960
961

960
962

134
909

961
960

962
960

Wyszczegolnienie i tresc operacji

1. Pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu:
a) uj<?cie deficytu budzetowego za poprzedni rok_________
b) uj^cie nadwyzki budzetowej za poprzedni rok_________

2. Pod datq zatwierdzenia budzetu w roku nast^pnym
przeksi^gowanie wyniku na operacjach niekasowych:_____

a) ujemnego wyniku_______________________________ _
b) dodatniego wyniku___________________________ ___

Ewidencja szczegdlowa do konta 960 nie jest prowadzona.

Ma 
901

Konto
Wn 
909

Konto
Wn

Konto 909 - „Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 sluzy do ewidencji rozliczeh mi^dzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si$ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiqce wydatki 
przyszlych okresdw (np. odsetki od zaciagni^tych kredytow i pozyczek w korespondencji z 
kontem 134 lub 260).
Na stronie Ma konta 909 ujmuje si$ w szczegdlnosci przychody finansowe stanowiace 
dochody przyszlych okresdw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.



Konto 961 - „Wynik wykonania budzetu”

962 - Wynik na pozostalvch operacjach
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Wyszczegolnienic i tresc operacji

1. Pod datq konca roku przeks. niewykonanych wydatkow.______
2. Pod daty kohca roku przeksi^gowanie poniesionych wydatkow.
3. Pod data konca roku przeks. zrealizowanych dochodow.______
4. Pod datq zatwierdzenia budzetu w roku nast^pnym przeks.:

a) nadwyzki budzetowej_______________________________
b) deficytu budzetowego_______________________________

Ewidencja szczegolowa do konta 961 nie jest prowadzona.

J.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

__________ Wyszczegolnienic i tresc operacji_________ 
ujemne roznice kursowe od kredytow w walucie obcej 
umorzenie udzielonej pozyczki_____________________
pozostale koszty opcracyjne budzetu_________________
koszty zwiqzane z wykupem obligacji /dyskonto i odsetki/ 
dodatnie roznice kursowe od kredytu w walucie obcej 
dodatnie roznice od pozyczki_______________________
umorzenie zaciqgni^tego kredytu i odsetek

961
960

960
961

Wn
962
962
962
962
134
260
134

Konto
Ma

134
_____250 
_____909 

260 
962 
962 
962

Ma
903
902
961

Konto 962 sluzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajqcych na wynik 
wykonania budzetu.
Po stronie Wn konta 962 ujmuje si$ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty 
operacyjne zwiqzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si$ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostale 
przychody operacyjne zwiqzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczaj^ce nadwyzk^ kosztow nad 
przychodami lub saldo Ma oznaczajqce nadwyzk^ przychodow nad kosztami.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si<^ na 
konto 960.

Typowe zapisy na koncie 962

Konto
Wn __
961 _
961
901

Konto 961 sluzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Pod dat$ ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si$ 
przeniesienie poniesionych w ci^gu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z 
kontem 902 oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.
Pod dat$ ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si^ 
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu. odpowiednio w korespondencji 
z kontem 901.
W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodr^bnia si$ zrodla zwi^kszeh i rodzaje zmniejszeh 
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdaw’czosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu 
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nast^pnym, pod datq zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu. saldo konta 
961 przenosi si$ na konto 960.



8.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 - ,,Pianowane dochodv budzetu”

Konto 992 - „Planowane wydatki budzetu”

Konto 993 - „Rozliczenia z innvmi budzetami”

^8r '■ 13

Konto 993 sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczeh z innymi budzetami w ciqgu roku, ktore 
nie podlegajq ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si$ naleznosci z innych 
budzetow oraz splat? zobowiqzari wobec innych budzetow. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si? 
zobowiazania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow. 
Konto 993 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych 
budzetow. a saldo Ma konta 993 - stan zobowiqzari.

Konto 992 - Pianowane wydatki budzetu, sluzy do ewidencjonowania planu wydatkdw budzetu 
oraz jego zmian.
Zapisy po stronie Wn konta 992:

— uj?cie planu wydatkdw budzetu na podstawie uchwaly organu stanowi^cego,
— zewidencjonowanie zmian w planie wydatkdw (zwi?kszenie).

Zapisy po stronie Ma konta 992:
— zewidencjonowanie zmian w planie wydatkdw (zmniejszenia),
— zamkni?cie na koniec roku konta 992, przeniesienie salda Wn - konta.

Saldo Wn konta 992 okresla w ci^gu roku wysokosc planowanych wydatkdw budzetu. Pod dat^ 
ostatniego dnia roku budzetowego, sum? rdwna saldu Wn konta 992 ujmuje si? na stronie Ma 
konta 992 w celu zamkni?cia tego konta.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest w/g podzialek klasyfikacji budzetowej.

umorzenie zaciqgni?tych pozyczek i odsetek
9. pozostale przychody operacyjne__________

Ewidencja szczegdlowa przychoddw finansowych i pozostalych przychoddw 
operacyjnych oraz kosztdw finansowych i pozostalych kosztdw operacyjnych prowadzona jest 
w podziale na tytuly przychoddw i kosztdw.

260
909

962
962

yOftTGMINY

Konto 991-Planowane dochody budzetu, sluzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych i 
jego zmian.
Zapisy po stronie Wn konta 991:

— uj?cie zmian w budzecie w ciqgu roku powodujqcych zmniejszenie planu dochoddw 
budzetu.

— zamkni?cie na koniec roku konta 991, przeniesienie salda konta Ma.
Zapisy po stronie Ma konta 991:

— uj?cie planu dochoddw budzetu na podstawie uchwaly organu stanowiqcego,
— zewidencjonowanie zmian w planie dochoddw w ciqgu roku (zwi?kszenia).

Konto 991 wykazuje tylko saldo Ma oznaczajqce wysokosc planowanych dochoddw 
budzetowych. Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego sum? rdwnq salda Ma przenosi si? 
na stron? Wn konta 991 w celu zamkni?cia tego konta.

Ewidencja szczegdlowa do konta 991 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji 
budzetowej.
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W sklad ksiqg budzetu gminy wchodzq:
- dziennik obrotow - konta ksi^gi glownej i wydruki obrotow i said za okresy miesi^czne,
- konta ksiqg pomocniczych (analityka), prowadzone przez program ’’PUMA Respons” i 
wydruki ich obrotow oraz said za okresy miesieczne.

Dzienniki pomocnicze prowadzone przez Referat Finansowy i stanowiska ds. poboru 
podatkow urzedu, oplat, poboru naleznosci za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, czynszow 
uzgadniane s^ z zapisami kont ksi^gi glownej na dzieh koriczqcy miesiac.

Ksi^gi rachunkowe urzedu gminy obejmujq:
1) ksi^gi budzetu gminy,
2) ksi^gi jednostki budzetowej.

Zahjcznik Nr 2 
do Zarzqdzenia Nr 18/2023 

Wojta Gminy Slupia Konecka 
zdn. 31.05.2023 r.

Wykaz stosowanych ksiqg rachunkowych 
vv Urz^dzie Gminy Slupia Konecka

^6#gminy

- ksiega glowna z dziennikami cz^sciowymi obrotow o symbolach:
„DDB. DPF” dziennik dla ORGANU GMINY oraz
„10, 11, 12, 5, DKP. DP VADIA” dziennik dla jednostki URZ^D GMINY. w programie 

’’Respons”;
- konta ksi^gi glownej i wydruki obrotow i said za okresy miesieczne w programie 

’’RESPONS”;
- konta ksiqg analitycznych i wydruki ich obrotow oraz said w programie ’’Respons”:
- ewidencja podatkow, program ’’FORTES - podatki i oplaty gminne”;
- ksiegowosc podatkowa, program ’’FORTES”;
- ewidencja rozrachunkow z tytulu wynagrodzeh z pracownikami oraz rozrachunkow 

publicznoprawnych zwi^zanych z wynagrodzeniami. program „Respons”;
- ewidencja oplat za gospodarowanie odpadami „FORTES - gospodarka odpadami”;
- ewidencja oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu „FORTES - koncesje alkoholovve;
- ewidencja faktur sprzedazy, rejestry VAT „Respons- faktury”;
- ewidencja srodkow trwalych „Respons - srodki trwale”;

Celem zapewnienia sprawdzalnosci ksi^g. prowadzonych przy uzyciu systemu 
komputerowego oraz dokonywania niezbednych analiz i wydrukow w latach pozniejszych oraz 
w innych ujeciach niz wynikaj^ce z ustawy o rachunkowosci, a takze w celu zapobiegnitjicia 
uszkodzeniu baz danych w systemic komputerowym przez „wirusy komputerowe" oraz 
zabezpieczenia przed ewentualnq kradziezQ, bazy zbiorow kopiowane sq codziennie i 
przechowywane na serwerze.



Daty rozpocz^cia eksploatacji modulow poszczegolnych programow:

2

Data rozpocz^cia eksploatacji
01.07.2014_______________
01.07.2014
01.07.2014
01.07.2014
01.07.2014
01.01.2016
01.01.2019

01.01.2016
01.01.2019
01.01.2013

Moduly Programu_____________
”RESPONS - BUDZET”________________
”RESPONS - FK”______________________
”RESPONS - Kadry i Place”_____________
”RESPONS - PODATKI, OPJ, POST” 
”RESPONS - WINDYKACJA” 
„FORTES- GOSPODARKA ODPADAMI” 
„FORTES - KONCESJE
ALKOHOLOWE”_____________________
”RESPONS - Faktury”_________________
”RESPONS - SRODK1 TRW ALE”_______
„FORTES - Program do obslugi doplat do 
paliwa rolniczego
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9.

10.

11.

12.

13.

14.
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16.

17.

18.
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20.
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PODPIS KIEROWNIKA 
JEDNOSTKI

Aktualne wersje oprogramowania programow:
TABELA NR 1

1.
2.

WERSJA 
OPROGRAMOWANIA 

05.013

PROGRAM: RESPONS
DATA 

AKTUALIZACJI 
17.05.2023



TABELA NR 2

LP.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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PODPIS KIEROWNIKA 
JEDNOSTKI

PROGRAM: FORTES
DATA 

AKTUALIZACJI ___
01.01.2019

WERSJA 
OPROGRAMOWANIA 

19.1.5


