WOJT GMINY SEUPIA KONECKA
Zarzadzenie Nr 18/2023
Wéjta Gminy Stupia Konecka
z dnia 31.05.2023 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy
Stupia Konecka

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023r.
poz. 120 ze zm.) art. 40 ust 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2022r. poz. 1634 ze zm.); Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 342 ze zm.); Rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375)

zarzgdzam co nastepuje:

§1.

Zmienia sie zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 52/2021 z dnia 31 grudnia 2021 roku zgodnie z
Zalgcznikiem Nr 1.

§2.

Zmienia si¢ zalacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 52/2021 z dnia 31 grudnia 2021 roku zgodnie z

Zalgcznikiem Nr 2.
§3.

Zobowiazuje pracownikéw Urzgdu Gminy do zapoznania si¢ z trescia dokumentéow stanowigcych
zalaczniki do niniejszego zarzadzenia ich stosowania i przestrzegania.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Stupia Konecka.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 31 maja 2023r.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 18/2023
Wojta Gminy Stupia Konecka
z dnia 31.05.2023 r.

Zakladowy Plan Kont dla Budzetu Gminy Shupia Konecka

Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 Srodki pienigzne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
226 Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tyt. VAT
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenia z innymi budzetami



OPIS KONT BILANSOWYCH

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢gznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na tym koncie dokonywane s3 na podstawie dokumentow bankowych z
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka, a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast roznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”.
Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
bledu.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢:

— wplyw érodkéw na rachunek budzetu, szczegélnie dotacje otrzymane z urzedu
wojewodzkiego na realizacje zadan z zakresu administracji rzadowej i zadan whasnych,

— wplyw subwencji, kredytow, pozyczek,

— wplyw srodkow z budzetow JST na zadania realizowane na podstawie umow,
porozumien (np. otrzymana pomoc finansowa, realizacja wspolnej inwestycji gmina —
powiat).

— wplyw $rodkéw na rachunek bankowy z budzetu UE, $rodkéw zagranicznych

Na stronie Ma konta ujmuje sig:

— wiydatki budzetu,

— lokaty dokonywane ze $rodkéw budzetowych,

— przekazanie srodkow na rachunek srodkéw niewygasajacych.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, saldo Ma konta
133 oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank w rachunku
budzetu. W koncu roku budzetowego konto 133 moze wykazywac¢ tylko saldo Wn, kredyt w
rachunku biezgcym musi zosta¢ splacony.

Ewidencje analityczng tworzy sie w zaleznosci od potrzeb - numerem konta analitycznego jest
konto 133-01, 02, 03, 04 itp.

Konto 133 jest kontem bilansowym, saldo konta 133 wykazuje si¢ w ,,Rocznym bilansie
z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego™.

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji Kontg
Wn Ma
1. Wptyw udziatu poszczegoélnych czgsci subwencji, dotacji na 133 901
zadania zlecone 1 wlasne,
2. Wplyw czesci oswiatowej subwencji ogdlnej oraz dotacji 133 909
otrzymanych w grudniu, a dotyczacych stycznia roku
nastepnego,
3. Wplyw dochodow od urzedoéw skarbowych i dochodow z tytutu 133 224
udzialu w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,
4. Wplyw pozyczek, wplywy z tytutu sprzedazy obligacji, 133 260
5. Splata pozyczek. wykup obligacji, 260 133
6. Wptyw dochodéw zrealizowanych przez jednostki, rOwniez 133 222
przez jst (oddzielenie ewidencji ksiegowej budzetu i urzedu),
7. Wplyw kredytu na rachunek bankowy budzetu 133 134
8. Przelew srodkow dla jednostek budzetowych, 223 133
9. Zwrot srodkow przez jednostki (niewykorzystane w danym roku 133 223
budzetowym),




10. Wyptaty udzielonych pozyczek z rachunku budzetu, 250 133

11. Bledne zapisy bankowe, 240 133

12. Przekazanie srodkéw na rachunek lokat, 133 133-01

13. Przekazanie $rodkow na rachunek niewygasajacych wydatkow, 135 133

14. Wplyw (zwrot) z tytutu udzielonych pozyczek, 133 250

15. Wplywy $rodkow na zadania realizowane wspolnie w ramach 133 224
zawartych uméw z innymi jst,

16. Wplyw dochodéw budzetu pochodzacych z budzetu Unii 133 901
Europejskiej oraz ze zrédel zagranicznych niepodl. zwrotowi,

17. Wplyw dochodéw budzetu panstwa, 133 240

18. Odprowadzenie dochoddéw budzetu panstwa, 224 133

19. Zasilenie rachunku kredytowego na wydatki zwigzane z 240 133
prowadzeniem kredytéw bankowych na wyprzedzajace
finansowanie dziatan finansowanych z budzetu UE.

20. Wplyw $rodkow z budzetu srodkéw UE na pokrycie 133 901
poniesionych wydatkéw (w ramach refundacji)

21. Wplyw pozyczki na wyprzedzajace finansowanie dzialan 133 260
finansowanych z budzetu UE.

22. Splata pozyczki w BGK 260 133

Ewidencje szczegolowa do konta 133 prowadzi si¢ wg poszczegdlnych tytutéw — przykiad.

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
133 Rachunek budzetu
133-01 - Dochody i wydatki budzetu
133-01-V - Regulacje podatku VAT
133-02 - Rachunek $rodkéw RFIL

Konto 134 — .. Kredvty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu,
na zadania ujete w planie finansowym, a nieznajdujace pokrycia w $rodkach wtasnych.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ w szczegdlnosci splat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ w szczegolnosci kredyt bankowy na finansowanie oraz

odsetki od kredytu bankowego.

Saldo Ma konta 134 oznacza zadluzenie z tytuléw kredytow zaciggnietych na finansowanie

budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Konta analityczne tworzone sg w zaleznosci od potrzeb: symbol konta analitycznego do konta

134 to 134-01, 02, 03, 04 itp.

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji Kanto
Wn Ma
1. Wplyw kredytu na rachunek budzetu 133 134
2. Splata kredytu bankowego 134 133
3. Umorzenie czesci kredytu przez bank 962 134
4. Odsetki wymagalne od zaciagnigtych kredytow bankowych lub 909 134
nalezne, ale objete karencja splaty, ustalane na koniec kwartatu
5. Wyksiegowanie odsetek od kredytow bankowych pod datg ich 134 909
zaplaty.




Ewidencje szczegélowa do konta 134 prowadzi si¢ wg poszczegolnych tytutéw — przykiad:

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tres¢
134 Kredyty bankowe
134-03-01-1 - Kredyt bankowy
134-03-01-2 - Kredyt bankowy - odsetki

Konto 135 — .,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkow
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie sg dokonywane wyltgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Wirszerentlnieniet tresd s Konto
y golnienie i tres¢ operacji Wn Ma
1. Wplyw $rodkoéw pienigznych na rachunek srodkow 135 133
niewygasajacych
2. Wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki 225 135
3. Zwrot przez jednostke budzetowa niewykorzystanych srodkoéw 135 225
na wydatki niewygasajace.

Ewidencja szczegotowa bedzie prowadzona z wyodrebnieniem zakresu srodkéw niewygastych
z uptywem roku.

Konto 140 — ..Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 — stuzy do ewidencji srodkdw pieni¢znych w drodze oraz przelewdw srodkow

pieni¢znych miedzy rachunkami bankowymi budzetu, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sa objete wyciggiem bankowym z datg
nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewéow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Wyszczegolnienie i tresé operacji Honty
Wn Ma
1. Srodki pieniezne w drodze na koniec  okresu 140 222
sprawozdawczego z tytulu dochodéw budzetowych
przelanych przez jednostki budzetowe
2. Srodki pieniezne w drodze na koniec okresu sprawozdawczego 140 223
z tytutu zwrotu srodkoéw przez jednostki budzetowe.
3. Przekazanie $rodkéw pienieznych w drodze na bankowy 133 140
rachunek biezacy budzetu (Wb z data nastepnego roku).
4. Przelewy srodkéw miedzy rachunkami. 140 133

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieni¢zne w drodze moga byc
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.



Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w drodze,
a na stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.
Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda:
Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, objetych sprawozdaniem,
lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe, lecz
nieobjetych okresowym sprawozdaniem.
Ewidencj¢ analityczng do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodéw. Symbol konta analitycznego do konta 222 to 222-001, 003, 005, itp

Rozliczenia z tytutu zrealizowanych przez jednostki budzetowe dochodéw dokonuje si¢
w okresach miesiecznych na podstawie sprawozdan Rb 278S.

Wyszczegodlnienie i tres¢ operacji Bonty
Wn Ma
1. Wplyw dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki 133 222
organizacyjne.
2. Przeniesienie zrealizowanych przez jednostki dochodéw na 222 901
podstawie sprawozdania Rb-278S.

Ewidencje szczegélowg do konta 222 prowadzi si¢ wg poszczegdlnych jednostek — przyktad:

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
222-001 - Urzad Gminy Stupia
222-003 - GOPS w Stupi
222-005 - PSP w Pilczycy
222-006 - PSP w Wolce

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci srodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902 oraz zwroty przez jednostki budzetowe niewykorzystanych
przez te jednostki sSrodkéw na wydatki budzetowe w korespondencji z kontem 133.



Saldo Wn konta oznacza stan $rodkéw przelanych na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Ewidencje do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki srodkow
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
Symbol konta analitycznego do konta 223 to 223-001, 003, 005, itp

Rozliczenia z tytulu zrealizowanych przez jednostki budzetowe wydatkéw dokonuje si¢ w
okresach miesiecznych na podstawie sprawozdan Rb 28S.

Wyszczegolnienie i tre$¢ operacji honto
Wn Ma

1. Przelew srodkow z budzetu na rachunki jednostek 223 133
organizacyjnych.

2. Sprawozdanie jednostek o zrealizowanych wydatkach 902 223
budzetowych.

3. Zwrot w danym roku budzetowym srodkoéw na wydatki 133 233
budzetowe, ktore nie zostalty wykorzystane.

Ewidencje szczegélowa do konta 223 prowadzi si¢ wg poszczegdlnych jednostek — przykiad:

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tresé
223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
223-001 - Urzad Gminy Stupia
223-003 - GOPS w Stupi
223-005 - PSP w Pilczycy
223-006 - PSP w Wolce

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnoscei
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
2) rozrachunkéw z tytulu udzialow w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,
4) rozrachunkéw z tytutu dotacji,

Ewidencja szczegolowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowiazan wg poszczegdlnych tytutdéw. Symbol konta analitycznego do konta 224 to 224-01,
02, 03, oraz 224-04-01, 02, 03 itp.

Konto

Wn Ma

1.Przypis udzialow we wpltywach dochodow budzetu panstwa oraz 224 901
dochoddow z tytutu podatkow i optat pobieranych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego w momencie wptywu na
rachunek bankowy.

2. Przypis naleznosci z tytutu udzialéw w podatkach pod datg 224 901
ostatniego dnia kwartalu zgodnie z otrzymanymi
sprawozdaniami z urzedow skarbowych.

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji




3. Przekazanie naleznych budzetowi panstwa dochodow 224 133
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowe;j
oraz innych zadan zleconych jst ustawami.

4. Zwrot niewykorzystanej dotacji celowej w roku nastepnym. 224 133

5. Dochody z tytutu udzialéw w podatku dochodowym od oséb 133 224
fizycznych oraz udzialéw we wptywach dochodow z tytutu
podatkéw i oplat pobieranych przez urzedy skarbowe.

6. Wpltyw dochodéw naleznych budzetowi panstwa z tytutu
realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych 133 224
zadan zleconych ustawami

Ewidencj¢ szczegblowy do konta 224 prowadzi si¢ wg poszczegolnych kontrahentow
(Urzedow skarbowych, MF, SUW, itp. — przyktad ponize;.

Konto Konto
syntetyczne analityczne Tres¢
224 Rozrachunki budzetu

224-01-01 - US Bydgoszcz
224-01-04 - US w Radomsku
224-02 - Ministerstwo Finansow
224-03 - Rozliczenia VAT
224-04-01 - Fundusz Alimentacyjny — naleznos¢ BP
224-04-02 - Fundusz Alimentacyjny - odsetki

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Wyszcezegolnienie i tresé operacji Wn K onso
1. Przelew $rodkow z budzetu do jednostki na realizacje wydatkow 225 135
niewygasajacych.
2. Sprawozdanie Rb-28NW ztozone przez jednostki realizujace 904 223
wydatki niewygasajace (Srodki wykorzystane).
3. Srodki niewykorzystane zwrocone na rachunku $rodkéw na 135 225
wydatki niewygasajace.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.
Typowe zapisy na koncie 225-Rozrachunki budzetu

Ewidencje szczegélowa do konta prowadzi si¢ wg stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami, ktorym budzet przekazuje srodki na realizacje wydatkow niewygasajacych,
analogicznie jak do kont 222 1 223.

Konto 226 — ,,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tyt. VAT”

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu podatku VAT.



R e Konto
Wyszczegélnienie i tres¢ operacji Wn Ma
1. Naliczenie podatku VAT naleznego za dany okres. 226 224-03
2. Przelew podatku VAT od jednostki podlegle;. 133-01 226

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan naliczonego na koniec miesigca
podatku Vat naleznego do zaptaty do Urzedu Skarbowego do 25 dnia kolejnego miesigca.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkdéw zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkdéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

- 0 . . r 7 .e Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji Wn Ma
1. Zarachowanie omylek bankowych oraz innych rozrachunkéw 133,134 240
(uznanie rachunku).
2. Zarachowanie omytek bankowych oraz innych rozrachunkow 240 133,134
(obcigzenie rachunku).

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci,

- saldo Ma oznaczajace stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 winna umozliwia¢ ustalenie rozrachunkow wg tytutow i
kontrahentow.

Ewidencje¢ szczegolowa do konta 240 prowadzi si¢ wg poszczegdlnych rozrachunkéw —

rzyktad ponizej.
Konto Konto
syntetyczne analityczne Tres¢
240 Pozostale rozrachunki
240-01 - Pozostate rozrachunki
240-02 - Rozliczenia FA
240-03 - Rozliczenia ZA

Konto 250 — ,.Naleznosci finansowe”

Konto 250 — Naleznosci finansowe stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, w na
stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznos$ci z poszczeg6lnymi kontrahentami wedhlug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Salda Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
salda Ma stan nadptat z tytutu naleznos$ci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”




Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sptaconych zobowiazan
finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ zaciagnietych zobowiazan
finansowych.

Wyszczegdélnienie i tres¢ operacji Rink
.. . Wn Ma
1. Splata zaciggnigtych pozyczek. 260 133
2. Umorzenie czgsci zaciggnigtej pozyczki. 260 962
3. Wykup obligacji (warto$¢ nominalna). 260 133
4. Wplyw pozyczki na rachunek bankowy. 133 260
5. Sprzedaz obligacji w wartosci nominalne;. 133 260

Ewidencje szczegélows do konta 260 prowadzi si¢ wg kontrahentow i tytulow zacigganych
zobowigzan.

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace rozchodow budzetu ksigguje si¢ w korespondencji
z kontem 962.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 —..Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji Bono
Wn Ma
1. Wpltyw poszczegoélnych czesci subwencji (oprocz m-ca grudnia) 133 901
2. Dochody pobrane przez Urzad Skarbowy wg sprawozdan. 224 901
3. Dochody pobrane przez jednostki budzetowe wg sprawozdan 222 901
budzetowych.
4. Przypis w miesigcu styczniu dochodéw (subwencja, dotacje), 909 901
ktore wplynely w grudniu.
5. Niewykorzystane $rodki na wydatki niewygasajace. 904 901
6. Odsetki od rachunku bankowego od udzielonych pozyczek. 133 901
7. Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych. 901 133, 224
8. Przeniesienie salda 901 na ostatni dzien roku budzetowego. 901 961
9. Przypis otrzymanych udzialéw w podatkach z US. 224 901

Ewidencje szczegolowa do konta ,901” prowadzi si¢ wg tytuldéw poszczegdlnych zrodet
dochoddéw, zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa.



Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Na koniec roku konto 901 nie wykazuje salda, poniewaz pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Wyszczegoélnienie i tresé operacji Kanto
Wn Ma
1. Zarachowanie wydatkéw na podstawie ztozonych przez
jednostki sprawozdan o wydatkach. 902 223
2. Wydatki budzetowe z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami. 902 224
3. Przeniesienie salda 902 na ostatni dzien roku budzetowego 961 902
4. Zmniejszenie lub korekta poniesionych wydatkow. 133, 902
224,223

Ewidencje szczegétowa do konta ,,902” prowadzi si¢ wg tytuléw poszczegolnych wydatkow,
zgodnie z obowiazuja klasyfikacja budzetowa.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto
961.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji Ronto
Wn Ma
1. Zarachowanie z koncem roku wydatkow niewykonanych 903 904
zgodnie z zatwierdzonym planem.
2. Przeksiegowanie salda niewygasajacych wydatkow na wynik 961 903
danego roku.

Na koniec roku konto 903 salda nie wykazuje.

Ewidencja szczegétowa do tego konta prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej z podzialem na jednostki budzetowe realizujace zadania w ramach
wydatkoéw niewygasajacych.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji Konto
Wn Ma
1. Sprawozdanie jednostek realizujacych wydatki niewygasajgce 904 225
(Rb-28NW kwoty faktycznie wykorzystane).
2. Przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody 904 901
budzetowe (niewykorzystanej czgsci).
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3. Wielkos¢ wydatkow niewygasajacych zatwierdzonych do 903 901
realizacji w nastepnych latach.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Ewidencja szczegotowa do tego konta prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
W jednostkach samorzadu terytorialnego organ stanowigcy ustala plan wydatkow
niewygasajacych (uchwata rady), z wyodrebnieniem wydatkow majatkowych. Plan finansowy
ustalony przez organ stanowiacy stanowi¢ bedzie ewidencje szczegotowa do kont 903 1 904.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontem 134 lub 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe stanowiace
dochody przysztych okresow. Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn 1 Ma.

Wyszczegolnienie i treS¢ operacji L
Wn Ma
1. Przypis w styczniu otrzymanych w grudniu dotacji, subwencji, 909 901
ktore dotyczyly dochodéw stycznia.
2. Otrzymane w grudniu, a zaliczone do dochodow stycznia 133 909
dotacje celowe, czes¢ oswiatowa subwencji ogélne;.
3.Przypis odsetek od pozyczek i kredytow. 909 134
4. Splata przypisanych odsetek za IV kwartat poprzedniego roku. 260 909

Ewidencja szczegolowa do konta 909 nie jest prowadzona.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegélnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego
deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Wyszczegolnienie i tres¢ operacji L
Wn Ma

1. Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu:

a) ujecie deficytu budzetowego za poprzedni rok 960 961

b) ujecie nadwyzki budzetowej za poprzedni rok 961 960
2. Pod datg zatwierdzenia budzetu w roku nast¢pnym

przeksiegowanie wyniku na operacjach niekasowych:

a) ujemnego wyniku 960 962

b) dodatniego wyniku 962 960

Ewidencja szczegolowa do konta 960 nie jest prowadzona.
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Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. _
Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sig
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z
kontem 902 oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sig¢ zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Wyszcezegodlnienie i tresé operacji Kot

Wn Ma

1. Pod datg konca roku przeks. niewykonanych wydatkow. 961 903

2. Pod data konca roku przeksiggowanie poniesionych wydatkow. 961 902

3. Pod data konca roku przeks. zrealizowanych dochodow. 901 961
4. Pod datg zatwierdzenia budzetu w roku nastepnym przeks.:

a) nadwyzki budzetowe;j 961 960

b) deficytu budzetowego 960 961

Ewidencja szczegélowa do konta 961 nie jest prowadzona.

962 — Wynik na pozostalvch operacjach

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
Po stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolno$ci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

Typowe zapisy na koncie 962

Konto
Wyszczegolnienie i tres¢ operacji Wn Ma
1. | ujemne réznice kursowe od kredytéw w walucie obcej 962 134
2. | umorzenie udzielonej pozyczki 962 250
3. | pozostate koszty operacyjne budzetu 962 909
4. | koszty zwigzane z wykupem obligacji /dyskonto i odsetki/ 962 260
5. | dodatnie réznice kursowe od kredytu w walucie obcej 134 962
6. | dodatnie réznice od pozyczki 260 962
7. | umorzenie zaciagnigtego kredytu i odsetek 134 962
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8. | umorzenie zaciagnietych pozyczek i odsetek 260 962

9. | pozostale przychody operacyjne 909 962

Ewidencja szczegétowa przychodow finansowych 1 pozostalych przychodow
operacyjnych oraz kosztow finansowych i pozostaltych kosztéw operacyjnych prowadzona jest
w podziale na tytuly przychoddw i kosztow.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 — ..,Planowane dochody budzetu”

Konto 991-Planowane dochody budzetu, stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych i
jego zmian.
Zapisy po stronie Wn konta 991:
— ujecie zmian w budzecie w ciggu roku powodujacych zmniejszenie planu dochodow
budzetu,
— zamkniecie na koniec roku konta 991, przeniesienie salda konta Ma.
Zapisy po stronie Ma konta 991:
— ujecie planu dochodéw budzetu na podstawie uchwaty organu stanowigcego,
— zewidencjonowanie zmian w planie dochodéw w ciagu roku (zwigkszenia).
Konto 991 wykazuje tylko saldo Ma oznaczajace wysokos¢ planowanych dochodow
budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna salda Ma przenosi sig
na stron¢ Wn konta 991 w celu zamknigcia tego konta.
Ewidencja szczegétowa do konta 991 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji
budzetowej.

Konto 992 — ..Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu, stuzy do ewidencjonowania planu wydatkéw budzetu
oraz jego zmian.
Zapisy po stronie Wn konta 992:

— ujecie planu wydatkéw budzetu na podstawie uchwaty organu stanowiacego,

— zewidencjonowanie zmian w planie wydatkow (zwigkszenie).
Zapisy po stronie Ma konta 992:

— zewidencjonowanie zmian w planie wydatkéw (zmniejszenia),

— zamkniecie na koniec roku konta 992, przeniesienie salda Wn — konta.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego, sume rowna saldu Wn konta 992 ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992 w celu zamknigcia tego konta.
Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w/g podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 993 — ,.Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku, ktore
nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych
budzetdéw oraz splate zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢
zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych
budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.

H‘. |1\
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 18/2023
Wojta Gminy Stupia Konecka
z dn. 31.05.2023 r.

Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych
w Urzedzie Gminy Shupia Konecka

Ksiggi rachunkowe urzedu gminy obejmuja:
1) ksiggi budzetu gminy,
2) ksiggi jednostki budzetowe;j.

W sktad ksigg budzetu gminy wchodza:
— dziennik obrotéw — konta ksiggi gtéwnej i wydruki obrotéw i sald za okresy miesigczne,
— konta ksigg pomocniczych (analityka), prowadzone przez program "PUMA Respons” i
wydruki ich obrotéw oraz sald za okresy miesi¢czne.

Dzienniki pomocnicze prowadzone przez Referat Finansowy i stanowiska ds. poboru
podatkow urzedu, oplat, poboru naleznosci za zezwolenia na sprzedaz alkoholu, czynszow
uzgadniane sa z zapisami kont ksiggi gléwnej na dzien konczacy miesiac.

- ksigga gldwna z dziennikami cz¢$ciowymi obrotéw o symbolach:
.DDB, DPF” dziennik dla ORGANU GMINY oraz
,10. 11, 12, 5, DKP, DP VADIA™ dziennik dla jednostki URZAD GMINY, w programie

"Respons”;

- konta ksiegi gléwnej i wydruki obrotow i sald za okresy miesigczne w programie

"RESPONS”;

- konta ksigg analitycznych i wydruki ich obrotow oraz sald w programie "Respons”:

- ewidencja podatkéw, program "FORTES — podatki i oplaty gminne”;

- ksiegowos¢ podatkowa, program "FORTES”;

- ewidencja rozrachunkoéw z tytulu wynagrodzen z pracownikami oraz rozrachunkow
publicznoprawnych zwigzanych z wynagrodzeniami, program ,,Respons”;

- ewidencja oplat za gospodarowanie odpadami ,,FORTES — gospodarka odpadami”;

- ewidencja oplat za zezwolenia na sprzedaz alkoholu ,,FORTES — koncesje alkoholowe;

- ewidencja faktur sprzedazy, rejestry VAT ,,Respons— faktury”;

- ewidencja srodkow trwatych ,,Respons — Srodki trwale”;

Celem zapewnienia sprawdzalnosci ksiag, prowadzonych przy uzyciu systemu
komputerowego oraz dokonywania niezbgdnych analiz i wydrukéw w latach pézniejszych oraz
w innych ujeciach niz wynikajace z ustawy o rachunkowosci, a takze w celu zapobiegnigcia
uszkodzeniu baz danych w systemie komputerowym przez ,wirusy komputerowe” oraz
zabezpieczenia przed ewentualng kradzieza, bazy zbioréw kopiowane sa codziennie i
przechowywane na serwerze.

A u GMINY



Daty rozpoczecia eksploatacji moduléw poszczegdlnych programéow:

Moduly Programu

Data rozpoczgcia eksploatacji

»RESPONS - BUDZET”

01.07.2014

paliwa rolniczego

"RESPONS - FK” 01.07.2014
»RESPONS — Kadry i Place” 01.07.2014
"RESPONS — PODATKI, OPJ, POST” 01.07.2014
"RESPONS — WINDYKACJA” 01.07.2014
,FORTES- GOSPODARKA ODPADAMI” | 01.01.2016
,FORTES - KONCESJE 01.01.2019
ALKOHOLOWE”

"RESPONS — Faktury” 01.01.2016
"RESPONS — SRODKI TRWALE” 01.01.2019
,FORTES - Program do obslugi doplat do | 01.01.2013




Aktualne wersje oprogramowania programow:
TABELA NR 1

PROGRAM: RESPONS

LP.

WERSJA
OPROGRAMOWANIA

DATA
AKTUALIZACJI

PODPIS KIEROWNIKA
JEDNOSTKI

05.013

17.05.2023

10.

.

12.

13.

14.

15.

16.

L7

18.

19,

20.




TABELA NR 2

PROGRAM: FORTES

LP.

WERSJA
OPROGRAMOWANIA

DATA
AKTUALIZACJI

PODPIS KIEROWNIKA
JEDNOSTKI

19.1.5

01.01.2019

10.

i 8

12.

13.

14.

15.

16.

1'%

18.

19.

20.




