
WOJT GMINY SLUPIA KQNECKA

rngr

Na podstawie art. 53 - 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamowieh publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720), zarzqdzam co nast^puje:

w sprawie powoiania stalej Komisji Przetargowej do przeprowadzania post^powan 
o udzielenie zamowieh publicznych w Urz^dzie Gminy Slupia Konecka 

oraz wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji

Zarz^dzenie Nr 27/2024 
Wojta Gminy Slupia Konecka 

z dnia 06.05.2024r.

§6.
Zarz^dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5.
Regulamin stanowi integralnq cz^sc Zarzadzenia.

§3.
Organizacj^ i tryb pracy oraz zakres obowiqzkow czlonkow Komisji okresla szczegolowo 
Regulamin pracy stalej komisji przetargowej, stanowiqcy zalqcznik do niniejszego 
Zarzqdzenia.

§4.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si$ Przewodnicz^cemu Komisji.

WT /GMINY
\i. Robertf \tyelgopolan

§2.
Do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych post^powah, w uzasadnionych 
przypadkach, Komisja Przetargowa moze bye powolana odr^bnym Zarzqdzeniem Wojta.

§1.
Powoluj$ stalq Komisji Przetargowq, zwanq dalej 
post^powah o udzielenie zamowieh publicznych w 
w nast^pujqcym skladzie:
1. Pani Anna Kolodziejczyk -przewodniczqca Komisji,
2. Pani Barbara Kuleta - sekretarz Komisji,
3. Pani Ewelina Szwedkowicz - czlonek Komisji,
4. Pani Jolanta Domahska - czlonek Komisji.

„Komisj^”, do przeprowadzania
Urz^dzie Gminy w Slupi -



§1.

§2.

1)
2)

3)

4)

REGULAMIN PRACY STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ 
W URZEJDZIE GMINY SLUPIA KONECKA

Zalqcznik nr 1 
do Zarzqdzenia Nr 27/2024 

Wdjta Gminy Slupia Konecka z dnia 06.05.2024r.

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

ROZDZIAL II 
Tryb pracy komisji

1. Komisja rozpoczyna dzialalnosc z dniem powolania.

2. Czlonkowie komisji wykonujq powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, 

rzetelny i obiektywny, kierujqc si$ wyl^cznie przepisami prawa oraz swojq wiedzq 

i doswiadczeniem.

3. Zamawiajqcy powoluje na czlonkow komisji:

Pani Anna Kolodziejczyk - przewodniczqcego Komisji,

Pani Barbara Kuleta - sekretarza Komisji,

Pani Ewelina Szwedkowicz - czlonka Komisji, 

Pani Jolanta Domahska - czlonka Komisji.

4. Czionkow komisji powoluje i odwoluje Kierownik ZamawiajQcego.

5. Komisja funkcjonuje jako komisja stala zarowno w zakresie wskazanym w art. 53 ust.

1 Ustawy, jak i w art. 53 ust. 2 Ustawy.

6. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si$ przepisy Ustawy.

1. Niniejszy Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "Regulaminem", 

okresla tryb pracy stalej komisji przetargowej, zwanej dalej "Komisjq stai^".

2. Komisja przetargowq powoluje si^ na mocy art. 53 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 

2019 r. - Prawo zamowieh publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pozn. zm.), 

zwanej dalej "Ustawq", jako komisja stalq, przez Zamawiaj^cego Gmin$ Slupia 

Konecka w dniu 06.05.2024r.



§3.

3.

3. Czlonkowie komisji zobowi^zani sq do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie 

odr^bnych przepisow oraz do przestrzegania szczegolowych wymagan i zasad 

dotyczqcych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Komisja sklada si^ z co najmniej 3 czlonkow, w tym przewodniczqcego i sekretarza. 

W sklad komisji wchodzi co najmniej jedna osoba, ktora b^dzie brala udzial 

w nadzorze nad realizacjq udzielonego zamowienia.

5. Pracami Komisji kieruje przewodniczqcy Komisji.

1. Komisja pracuje kolegialnie.

2. Komisja obraduje na posiedzeniach.

Przewodniczqcy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzeh.

4. Z posiedzenia Komisji moze zostac sporz^dzony protokol, w ktorym w szczegdlnosci 

opisuje si$: przebieg posiedzenia, wyniki glosowah. czynnosci dokonane przez 

przewodniczqcego / sekretarza / czlonka komisji, zadania przydzielone czlonkom 

Komisji w zakresie ich obowi^zkow przez przewodniczqcego Komisji. Brak podpisu 

ktoregokolwiek z czlonkow Komisji biorqcych udzial w danym posiedzeniu Komisji 

powinien zostac odnotowany przez przewodniczQcego komisji w protokole 

z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sq zastrzezenia. co do zgodnosci 

z przepisami Ustawy, do protokolu zalqcza si$ rowniez pisemne zastrzezenia czlonka 

Komisji.

5. Komisja przyjmuje rozstrzygni$cia w obecnosci co najmniej polowy czlonkow. 

w drodze glosowania.

6. W przypadku obecnosci mniej niz polowy czlonkow, Przewodnicz^cy odracza 

posiedzenie i wyznacza nowy termin.

7. W przypadku rownej liczby glosow decyduje gios przewodnicz^cego Komisji.

8. Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si$ od glosu.

9. Czlonek Komisji, ktory nie zgadza si$ z przyj^tym rozstrzygni^ciem Komisji 

obowiQzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska 

(zdanie odr^bne), ktore dol^cza si^ do protokolu posiedzenia Komisji.

10. Z posiedzenia Komisji sporz^dza si$ protokol. w ktorym opisuje si$ przebieg 

posiedzenia w szczegdlnosci: wyniki glosowania.
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11. Protokoi z posiedzenia Komisji sporzqdza Sekretarz Komisji. Protokoi podpisujq 

czlonkowie Komisji biorqcy udzial w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu 

ktoregokolwiek z czlonkow Komisji biorqcych udzial w posiedzeniu powinien zostac 

odnotowany w protokole.

w art.

braku lub istnieniu1. Czlonkowie komisji skladajq pisemne oswiadczenie o 

okolicznosci, o ktorych mowa 

je przewodnicz^cemu komisji.

2. Oswiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, 

czlonkowie komisji skladaj^ Kierownikowi Zamawiajqcego nie pozniej niz przed 

zakohczeniem post^powania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem 

oswiadczenia, Kierownik Zamawiajqcego uprzedza osoby skladajqce oswiadczenie 

o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 

Ustawy, czlonkowie komisji skladajq Kierownikowi Zamawiaj^cego przed 

rozpocz^ciem wykonywania czynnosci zwiqzanych z przygotowaniem lub 

przeprowadzeniem post^powania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem 

oswiadczenia, Kierownik Zamawiajqcego uprzedza osoby skladajqce oswiadczenie 

o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

4. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego post^powania okolicznosci 

wymienionych w art. 56 ust. 1 lub ust. 3 Ustawy, czlonek Komisji obowiqzany jest 

niezwlocznie wylqczyc si^ z udzialu w post^powaniu o udzielenie zamowienia 

publicznego, powiadamiajqc o tym na pismie przewodniczqcego komisji oraz 
Kierownika ZamawiajQcego, a w przypadku, kiedy wyl^czenie dotyczy 

przewodniczqcego komisji - Kierownika Zamawiajqcego.

5. Czynnosci w post^powaniu o udzielenie zamowienia podj^te przez osob^ podlegaj<|cq 

wyl^czeniu powtarza si$, z wyjqtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci 

faktycznych niewplywaj^cych na wynik post^powania.

ust. 4 Ustawy i przekazujq
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1. Komisja moze wnioskowac do Kierownika Zamawiaj^cego o powolanie bieglego. 

jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiqzanych z przygotowaniem 

i przeprowadzeniem post^powania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci 
specjalnych.

2. Wniosek powinien zawierac okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzqdzenia 

oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - 

wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaj^ swoje opinie na pismie, a na z^danie Komisji mogQ uczestniczyc 

w jej pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 5 stosuje si$ odpowiednio do bieglych.

na stronie internetowej zamawiajqcego wszystkie dokumenty 
(w tym ogloszenia) i informacje wymagane Ustaw^ do opublikowania 

w ramach post^powania o udzielenie zamowienia publicznego;

1. W zakresie przeprowadzenia post^powania o udzielenie zamowienia publicznego 

komisja wykonuje w szczegolnosci nast^puj^ce czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Zamowieh Publicznych albo przekazuje 

je do opublikowania Urz^dowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowieh 

Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urz^dowi Publikacji Unii 
Europejskiej;

3) zamieszcza

1. W zakresie przygotowania post^powania o udzielenie zamowienia publicznego 

Komisja przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajqcego do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego 

z uzasadnieniem;

2) projekt dokumentacji post^powania, wraz ze wzorem umowy;

3) projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia post^powania 
o udzielenie zamowienia publicznego.



na odwolanie;
15)zamieszcza ogtoszenie o wyniku post^powania zgodnie z przepisami Ustawy 

w Biuletynie Zamowieh Publicznych albo przekazuje je Urz^dowi Publikacji 

Unii Europejskiej.

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamowieniu w inny sposob niz 

wskazany w pkt 3;

5) przygotowuje propozycje wyjasnieh dotycz^cych tresci specyfikacji warunkow 

zamowienia;
6) przygotowuje i przedklada Kierownikowi Zamawiaj^cego projektow innych 

pism, informacji oraz innych oswiadczeri i dokumentow niezb^dnych w danym 

trybie post^powania zgodnie z Ustawy;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy Ustawa 

przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziahi 

w post^powaniu lub konkursie, w tym wzywa wykonawcow do zlozenia 

oswiadczeri, dokumentow i wyjasnieri w przypadkach przewidzianych Ustawq;
o wykluczenie wykonawcow10) wnioskuje do Kierownika Zamawiajqcego 

w przypadkach przewidzianych Ustawq;

11) wnioskuje do Kierownika Zamawiajqcego o odrzucenie ofert w przypadkach 

przewidzianych Ustawq;

12) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej b^dz wnioskuje 

do Kierownika Zamawiajqcego o uniewaznienie post^powania;

13) przedstawia Kierownikowi Zamawiajqcego propozycje w zakresie innych 

czynnosci niezbednych w post^powaniu, zgodnie z wybranym trybem 

postepowania oraz przepisami Ustawy,

14) dokonuje analizy wniesionych srodkow ochrony prawnej oraz przedstawia 

Kierownikowi Zamawiajqcego rekomendacje dotyczqcq odpowiedzi
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§10

1. Do obowi^zkow Przewodnicztjcego Koniisji, poza obowiqzkami wskazanymi 

w § 10 ust. 1 regulaminu, nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminow posiedzeh oraz 

zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadah,

1)

2)

ROZDZIAL III
Prawa i obowi^zki czlonkow komisji

1. Bior^c udzial w pracach Komisji czlonkowie Komisji majq prawo w szczegolnosci do:

1) dost^pu do wszystkich dokumentow zwi^zanych z pracq w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zglaszania przewodniczqcemu Komisji 

dotyczqcych funkcjonowania Komisji;

4) Wnioskowanie o powolanie bieglego.

w kazdym czasie uwag i problemow

Do obowiqzkow czlonka komisji, nalezy w szczegolnosci:

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w post^powaniu 

lub konkursie;
zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w § 5 regulaminu.

Do obowiqzkow czlonka komisji, nic b^dijcego przewodnicz^cym ani sekretarzem 

komisji, nalezy w szczegolnosci:

wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 8 ust. 1 regulaminu. 

w tym zadah wyznaczonych przez przewodniczqcego Komisji;

niezwloczne informowanie przewodnicz^cego komisji o okolicznosciach, 

ktore uniemozliwiajq udzial w pracach Komisji;

wykonywanie powierzonych im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny 

i obiektywny, kierujqc si$ wylqcznie przepisami prawa, wiedzq oraz 

doswiadczeniem.
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2) wnioskowanie do Kierownika Zamawiaj^cego o odwolanie czlonka komisji, 

ktory nie zlozyl oswiadczenia, o ktorym mowa w § 5 albo zlozyl nieprawdziwe 

oswiadczenie, a takze o odwolanie czlonka Komisji z innych uzasadnionych 

powodow;

3) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiaj^cego o zawieszenie 

dzialania komisji do czasu wyl^czenia czlonka Komisji lub do czasu 

wyjasnienia sprawy;

4) podzial prac przydzielanych czlonkom Komisji;

5) informowanie Kierownika Zamawiaj^cego o przebiegu prac komisji, w tym 

o istotnych problemach zwiqzanych z pracami komisji;

6) przedkladanie Kierownika Zamawiaj^cego projektow pism;

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji post^powania przez sekretarza 

komisji;

8) nadzorowanie dost^pu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji 

post$powania.
Przewodniczqcy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie 

i przekazanie odpowiednich dokumentow Kierownikowi ZamawiajQcego, 

wykonawcom, Urz^dowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich 

w Biuletynie Zamowien Publicznych i stronie internetowej.

Przewodniczqcy reprezentuje Komisji wobec osob trzecich.

1. Do obowiqzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzqdzenie protokolu 

post^powania wraz z zalqcznikami;

2) sporz^dzanie protokoldw z posiedzeri Komisji;

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, informacji, 

odpowiedzi i wystqpieri zwi^zanych z prowadzonym post^powaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawq;

5) czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji post^powania przez 

czlonkow Komisji;



§12

1. Przewodniczqcy Komisji przekazuje Kierownikowi ZamawiajQcego do zatwierdzenia 

pisemny protokol post^powania wraz z zalqcznikami.

ROZDZIAL IV 
Zakonczenie post^powania

6) odpowiadanie za dokumentacj^ dotyczqc^ prowadzonego post^powania, 

przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwiqzanych 

z post^powamem;

7) przygotowanie dokumentacji post^powania w celu:

a) udost^pnienia jej wykonawcom oraz bieglym;

b) przekazania wlasciwym organom prowadzQcym post^powania 

wyjasniajqce lub kontrole;

c) dokonaniajej archiwizacji.


