WOJT GMINY SEUPIA KONECKA

Zarzadzenie Nr 63/B/2024
Wéjta Gminy Stlupia Konecka
z dnia 13 listopada 2024 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Stupia Konecka
i jednostkach obstugiwanych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023
r., poz. 120 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 98/2017 Wéjta Gminy Stupia Konecka z dnia 31 grudnia
2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Gminy w Stupi
i jednostkach obstugiwanych, Wéjt Gminy Stupia Konecka ustala, co nastgpuje:

§1.

|. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Stupia Konecka przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

1) Chyb Anna — przewodniczaca
2) Swiercz Anna — cztonek
3) Zabinska Elzbieta — czlonek

w terminie od dnia 15 listopada 2024 r. do dnia 15 stycznia 2024r.
2. Komisja inwentaryzacyjna peini swoje obowiazki do ostatecznego rozliczenia wynikow
inwentaryzacji i przedtozenia sprawozdania z przebiegu swoich prac.

§2.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych;
— zapasy materiatléw (opatu, kruszywa),
— wyposazenie, ktdre nie znajduje si¢ na terenie strzezonym (laptopy, telefony stuzbowe)
2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
— naleznodci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw oraz 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
— é$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym $rodki pieni¢zne na
lokatach, stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow)
3) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach:
— srodki trwate w budowie,
— $rodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowiace infrastrukture,
lokale mieszkalne),
— grunty,
— naleznosci publicznoprawne,
— naleznosci wobec pracownikow,



— naleznosci dotyczace oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
4) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag

rachunkowych:
— druki $cistego zarachowania

§ 3.

1. Powoluje zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastgpujacych obszarach:

Zespot Przedmiot spisu Obszar spisu Czﬂlonk’oww zespaly
spisowego
Urzad Gminy, 1.Przepiora—Sobczyk Ewelina
I Zapasy materiatow kottownia, 2. Koziet Alicja
magazyn 3. Zajac Mateusz
.1 Jednostki : Zaj.qc WieteuE
[1 Zapasy materiatow obstugiwane 2 Swiercz Anna
. 3 Zabifska Elzbieta

2. Powoluje zespoty dla przeprowadzenia metoda weryfikacji inwentaryzacji nastgpujacych

sktadnikow:
Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Czionkpwne zegpabn
spisowego
I Srodki trwate, do ktorych dostep jest 1. Zabinska Elzbieta
utrudniony: budowle, grunty, budynki 2. Zajac Mateusz
1l Srodki trwate w budowie Lok rzen ibra-Soboy kel
2. Koziel Alicja

3. Zobowiazuje pracownikoéw Referatu Finansowego, prowadzacych ewidencje ksiggowa do
przeprowadzenia droga potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw inwentaryzacji
naleznosci.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 r.

§ 4.

Zobowigzuje komisje do:

— przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy  czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych,

—  przestrzegania ogélnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie zasad gospodarowania sktadnikami
majatku w Urzedzie Gminy Stupia Konecka,

— przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.



§5

Cztonkéw komisji i zespotéw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.
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