WOJT GMINY SLUPIA KONECKA

Zarzadzenie Nr 58/2025
Wojta Gminy Stupia Konecka
z dnia 24 pazdziernika 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Slupia Konecka
i jednostkach obslugiwanych.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. 22021 r., poz. 217 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 98/2017 Wojta Gminy Stupia
Konecka z dnia 31 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Gminy w Stupi i jednostkach obstugiwanych, Wojt Gminy Stupia Konecka ustala,
o nastegpuje:

§1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy

Stupia Konecka przez komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Anna Swiercz — przewodniczaca

2) Elzbieta Zabinska — czlonek

3) Emilia Szymkiewicz — cztonek
w terminie od dnia 24 pazdziernika 2025 r. do dnia 17 stycznia 2026 r.
2. Komisja inwentaryzacyjna pelni swoje obowiazki do ostatecznego rozliczenia wynikow

inwentaryzacji i przedlozenia sprawozdania z przebiegu swoich prac.

§ 2.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:
1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych;
— $rodki trwate, z wyjatkiem srodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony i gruntow,
— pozostate srodki trwate (wyposazenie),
— zapasy materiatow,
2) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
— naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci
od pracownikéw oraz 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
— $rodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym srodki pienigzne na
lokatach, stanowiace zabezpieczenie nalezytego wykonania umow)
— wiasne sktadniki majgtkowe uzyczone innym jednostkom;
4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach:
— $rodki trwale w budowie,



— érodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony (np. budowle stanowigce infrastrukture,

lokale mieszkalne ),
— grunty,
— warto$ci niematerialne i prawne,

— nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne,

— naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,
— naleznosci i zobowiazania dotyczace os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych;
5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag

rachunkowych:
— druki $cistego zarachowania

§3.

1. Powoluje zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych obszarach:

Zespot Przedmiot spisu Obszar spisu Cztonkowie zespotu
spisowego
I Pozostale $rodki trwate (wyposazenie) | Urzad 1. Mateusz Cieslik
Zestawy komputerowe Gminy, 2. Elzbieta Zabinska
Srodki transportu kottownia, 3. Julia Domaradzka
Zapasy materiatow magazyn 4. Wiktor Kowalczyk
11 Pozostate $rodki trwate (wyposazenie) | Jednostki 1. Mateusz Cieslik
Zestawy komputerowe obstugiwane 2. Paulina Barnik
Zapasy materialow 3. Ewelina Przepiora-
Sobczyk
4. Emilia
Szymkiewicz
[11 Srodki trwate — budynki Gmina 1. Anna Swiercz
2. Paulina Barnik
IV Srodki trwate i pozostate $rodki trwate | Gmina 1. Emilia
znajdujace si¢ w sotectwach Szymkiewicz
(wyposazenie $wietlic, place zabaw) 2. Mateusz Zajac
3. Ewelina Przepitra-
Sobczyk
4. Anna Swiercz
5. Sylwia Flejterska
2. Powoluje zespoty dla przeprowadzenia metoda weryfikacji inwentaryzacji nastgpujacych
sktadnikow:
Zespot Przedmiot spisu i obszar spisowy Cztonkowie zespotu

spisowego

utrudniony
a) budowle
2. Grunty

1. Srodki trwate, do ktérych dostep jest

1. Elzbieta Zabiniska
2. Wiktor Kowalczyk

11

Srodki trwale w budowie

1. Paulina Barnik
3. Elzbieta Zabinska




. Zobowigzuje pracownikow Referatu Finansowego, prowadzacych ewidencjg
ksiegowa do przeprowadzenia droga potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentow
inwentaryzacji naleznosci.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025r.

§ 4.

. Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

Sporzadzenia harmonogramu  inwentaryzacji  (ustalenia terminéw  rozpoczgcia
i zakofczenia prac inwentaryzacyjnych),

pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finansowym,

przeszkolenia przed inwentaryzacja czlonkow zespotéw spisowych,

przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu
spisu — rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy,

skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz
spis z natury.

. Zobowiazuje komisje do:

przeprowadzenia  inwentaryzacji  przy czynnym  udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie zasad gospodarowania skiadnikami
majatku w Urzedzie Gminy Stupia Konecka,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§5

Czlonkéw komisji i zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, dokfadne i
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjgcia.
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