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§1.

§2.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urz^dzie Gminy Siupia Konecka 
i jednostkach obslugiwanych.

Zarzqdzenie Nr 58/2025 
Wojta Gminy Siupia Konecka 

z dnia 24 pazdziernika 2025 roku

Inwentaryzacji nalezy objac nast^pujqce skladniki majqtkowe:
1) drogq spisu z natury na arkuszach spisowych;

- srodki trwale, z wyjqtkiem srodkow trwalych, do ktorych dost^p jest utrudniony i gruntow,
- pozostale srodki trwale (wyposazenie),
- zapasy materialow,

2) w drodze uzyskania potwierdzenia said od kontrahentow:
- naleznosci, z wyjqtkiem naleznosci spornych i wqtpliwych, publicznoprawnych, naleznosci 

od pracownikow oraz osob nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych,
- srodki pieni$zne zgromadzone na rachunkach bankowych (w tym srodki pieni^zne na 

lokatach, stanowiqce zabezpieczenie nalezytego wykonania umow)
- wlasne skladniki majqtkowe uzyczone innym jednostkom;

4) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksi^gach:
- srodki trwale w budowie,

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst 
jednolity Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z pozn. zm.) oraz Zarztjdzenia nr 98/2017 Wojta Gminy Siupia 
Konecka z dnia 31 grudnia 2017r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej 
w Urz^dzie Gminy w Slupi i jednostkach obslugiwanych, Wojt Gminy Siupia Konecka ustala, 
co nast^puje:

1. Zarzqdzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow maj^tkowych w Urz^dzie Gminy 
Siupia Konecka przez komisj^ inwentaryzacyjnq w nast^pujqcym skladzie osobowym:

1) Anna Swiercz - przewodniczqca
2) Elzbieta Zabihska - czlonek
3) Emilia Szymkiewicz -czlonek

w terminie od dnia 24 pazdziernika 2025 r. do dnia 17 stycznia 2026 r.
2. Komisja inwentaryzacyjna pelni swoje obowiqzki do ostatecznego rozliczenia wynikow 

inwentaryzacji i przedlozenia sprawozdania z przebiegu swoich prac.



§3.

Obszar spisuZespol

I

II

GminaSrodki trwale - budynkiIII

GminaIV

Przedmiot spisu i obszar spisowyZespol

I

II

Srodki trwale i pozostale srodki trwale 
znajdujqce si$ w solectwach 
(wyposazenie swietlic, place zabaw)

1. Srodki trwale, do ktorych dostepjest 
utrudniony

a) budowle
2. Grunty
Srodki trwale w budowie

Czlonkowie zespolu 
_____ spisowego
1. Elzbieta Zabihska
2. Wiktor Kowalczyk

1. Paulina Barnik
3. Elzbieta Zabihska

Pozostale srodki trwale (wyposazenie)
Zestawy komputerowe
Srodki transportu
Zapasy materialow ___________
Pozostale srodki trwale (wyposazenie)
Zestawy komputerowe
Zapasy materialow

1. Powolujg zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nast^pujqcych obszarach: 
Przedmiot spisu

Urzqd 
Gminy, 
kotlownia, 
magazyn 
Jednostki 
obslugiwane

- srodki trwale do ktorych dost^p jest utrudniony (np. budowle stanowiace infrastrukture,
lokale mieszkalne ),

- grunty,
- wartosci niematerialne i prawne,
- naleznosci i zobowiqzania publicznoprawne,
- naleznosci i zobowiqzania wobec pracownikow,
- naleznosci i zobowiqzania dotyczqce osob nieprowadzqcych ksiqg rachunkowych;

5) w drodze spisu z natury i porownania stanu faktycznego ze stanem wynikajqcym z ksiqg 
rachunkowych:
- druki scislego zarachowania

____
2.

Czlonkowie zespolu 
spisowego___

1. Mateusz Cieslik
2. Elzbieta Zabihska
3. Julia Domaradzka
4. Wiktor Kowalczyk
1. Mateusz Cieslik
2. Paulina Barnik
3. Ewelina Przepidra-

Sobczyk
4. Emilia

Szymkiewicz_____
1. Anna Swiercz
2. Paulina Barnik
1. Emilia

Szymkiewicz
2. Mateusz Zajqc
3. Ewelina Przepiora-

Sobczyk
4. Anna Swiercz

____________ | 5. Sylwia Flejterska
Powoluj? zespoly dla przeprowadzenia metodq weryfikacji inwentaryzacji nast^pujqcych
skladnikow:



§4.

rozpocz^ciaterminow

protokolow inwentaryzacyjnych

materialnieudziale osobczynnymprzy

§5

§6

Wykonanie zarzqdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§7

Zarzqdzenie obowiqzuje z dniem podj^cia.

Czlonkow komisji i zespolow spisowych czyni^ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i 
rzetelne przeprovvadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

WO Jfr GMINY

mgr ink. Robert ^i^gopolan

4. Zobowiqzuj^ pracownikow Referatu Finansowego, prowadzqcych ewidencj^ 
ksi^gowq do przeprowadzenia drogq potwierdzenia said i weryfikacji dokumentow 
inwentaryzacji naleznosci.

5. Inwentaryzacji nalezy przeprowadzic wedlug stanu na dzieh 31 grudnia 2025r.

1. Zobowiqzuji Przewodniczqcego komisji inwentaryzacyjnej do:
- Sporz^dzenia harmonogramu inwentaryzacji (ustalenia

i zakonczenia prac inwentaryzacyjnych),
- pobrania arkuszy spisowych w Referacie Finansowym,
- przeszkolenia przed inwentaryzacji czlonkow zespolow spisowych,
- przygotowania i wydania zespolom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu 

spisu - rozliczenie zespolow z pobranych arkuszy,
- skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz 

sporzqdzonych dla skladnikow majqtkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz 
spis z natury.

2. Zobowiqzuji komisji do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji

odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogolnie obowiizujqcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow 

postipowania okreslonych w instrukcji w sprawie zasad gospodarowania skladnikami 
majitku w Urzidzie Gminy Slupia Konecka,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego 
w terminie piiciu dni po zakohczeniu spisu.


